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1. Государственное регулирование развития архивного дела



Изменений в названии, подчиненности, организационно-правовой форме, структуре учреждения не происходило.

Штатная численность работников в 2016 году сократилась на одну единицу. 


Работа государственного казенного учреждения  Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области» (далее – «ГКУ КО ГАКО») в 2016 году осуществлялась в соответствии с утвержденными годовыми планами работы, приказами и указаниями Федерального архивного агентства, постановлениями Коллегии администрации Кемеровской области, приказами и указаниями архивного управления Кемеровской области.

Основное внимание было направлено на реализацию Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Регламента государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, на реализацию стратегии создания информационного общества в Российской Федерации  в рамках выполнения Государственной программы РФ «Информационное общество (2011-2020)», утвержденной распоряжением правительства РФ от 20.10.2010 г. № 1815, Государственной программы «Культура России (2012-2018)», утвержденной распоряжением правительства РФ от 22.02.2012 г. № 209-р., Государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на  2016 - 2020 годы». 


В отчетный период приоритетными задачами развития архивного дела  оставались:

- повышение безопасности архива и архивных фондов; 

- качественное комплектование учреждения документами АФ РФ и их комплексный учет, в том числе посредством автоматизированных технологий;

- организация и предоставление услуг, в первую очередь связанных с социальной защитой граждан, реализацией  их конституционных прав; 

- совершенствование НСА архива.


Значительный бюджет времени в деятельности нашего коллектива в 2016 году был затрачен:

· на выполнение мероприятий, связанных с реализацией ГП «Информационное общество (2011-2020)», в этой связи в соответствии с решениями коллегии архивного управления Кемеровской области: продолжалась оцифровка НСА госархива и документов постоянного срока хранения и увеличивались показатели по подготовке документов к оцифровке (оцифровано с нарастающим итогом, начиная с марта 2012г.-  11844 ед.хр ., что составляет   на 01.01.2017 – 1,8 % от общего объема дел с учетом принятых на хранение в 2015 году и подлежащих оцифровке. НСА оцифрован в полном  объеме (см. Отчет о переводе архивных документов и НСА к ним);

· на обеспечение сохранности документов. Составлены Реестры учета цикличной проверки наличия и состояния архивных документов. В реестры внесена информация по учетным документам (актам, листам)  4 231 фондов ГАКО, проведена проверка наличия документов 83 697 ед.хр., что  на 180%  превышает объемные показатели прошлого года и на  138, 9 % - плановые показатели. 

- бесперебойно функционировали локально-вычислительные сети внутри каждого здания, все рабочие места сотрудников и исследователей в читальных залах соединены в сети .
Информация о степени внедрения ИКТ по состоянию на 31.12.2016

	Кол-во работников по основной деятельности
	Количество персональных компьютеров 
	Количество серверов
	Количество компьютеров, на которых установлен или предоставлен доступ к ПК «Архивный фонд» 
	Кол-во компьютеров, которые включены в систему защиты персональных данных 
	Перечень основного используемого программного обеспечения

	
	всего
	объединенных в локальную сеть
	Имеющих доступ в Интернет
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	53
	67
	65
	65
	2
	26
	6
	Microsoft Windows7, 

Microsoft Windows8, 

Microsoft Office 10, 13. Docushare, Foxit Reader, Adobe Acrobat, Adobe Fine Reader, 7 zip, Архивный фонд ,

Dr. Web, ПП «Парус -7»




В ГКУ КО ГАКО работает один инженерно – технический специалист, обслуживающий компьютерную технику.


В соответствии с заключенным Соглашением об информационном взаимодействии и по  рекомендации Пенсионного фонда Российской Федерации и Федерального архивного агентства (письмо от 18.01.2011 № АД-25-25/286 и от 14.01.2011 № 7/41-А), в целях организации социально-правового защищенного электронного документооборота между Государственным учреждением - Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Кемеровской области (далее – «ОПФР»), территориальными органами ПФР и ГКУ КО ГАКО для реализации гражданами своих пенсионных прав продолжена работа по обмену информацией в электронном виде с использованием средств криптографической защиты.

В сфере качественного комплектования АФ РФ, в целях обеспечения сохранности документов на стадии их создания было продолжено внедрение в практику работы организаций – источников комплектования:

· «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Минкультуры России от 25.08.2010 г. № 558, зарегистрированного Минюстом России от 08.09.2010 г. № 18380
·  «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Министерства культуры РФ от 31.03.2015 № 526.


Бюджетный учет в Государственном казенном учреждении Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области»  осуществлялся в соответствии с Законом о бухгалтерском учете от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, Бюджетным кодексом РФ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»  от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению», иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского бюджетного учета.

     Обработка учетной информации ведется автоматизировано с применением 
программного продукта ПП «Парус-Бюджет 7». 
     С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия архива  осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

В соответствии с приказом Минфина РФ от 21.07.2011г. №86 «Об утверждении порядка предоставления государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта», а также в соответствии с письмами ГФУ, Архивного управления Кемеровской области, ГКУ КО в текущем году размещает информацию об учреждении, о бюджетных обязательствах, о результатах деятельности и использовании имущества на официальном сайте госучреждений. (www.bus.gov.ru). 

Во исполнение ФЗ от 27.07.2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с Приказом Федерального казначейства от 30.11.2012г. №19-н «Об утверждении порядка ведения государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах», ГКУ КО ежедневно направляет извещения о начислениях в государственную информационную систему (ГИС ГМП) через технологический портал СМЭВ.

В целях информационного совершенствования и обеспечения сдачи налоговой, бухгалтерской и статистической отчетности, а также сдачи отчетов в установленной форме в фонды социального страхования и пенсионного обеспечения, ГКУ КО ГАКО ежегодно  перезаключает договор с ООО «Инет» по передаче в электронном виде данных с электронной - цифровой подписью по выделенным каналам связи (система- Data Grupt, программное обеспечение – Message – Pro/R v/2.6., система криптографической защиты информации – Крипто-КОМ 3.1). 

Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов в системе электронного документооборота Федерального казначейства, в соответствии с договором об обмене электронными документами и договором присоединения (соглашения) от 06.06.2014 № 3900-1555ДП,  издан приказ директора архива о наделении полномочиями по подписанию электронных документов в системе удаленного финансового документооборота от 07.09.2015г. № 52. На основании данного приказа  получены  квалифицированные сертификаты проверки  ключей ЭЦП
.

           Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). 
        Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки. 

        Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

В целях признания доходов от приносящей доход  деятельности,  архив руководствуется  п. 3 ст. 161 БК РФ, п. 4 ст. 298 ГК РФ (казенное учреждение может осуществлять приносящую доход деятельность только, если такое право предусмотрено в его учредительном документе), ст. 33 Федерального закона N 83-ФЗ (доходы, полученные казенными учреждениями от приносящей доход деятельности  зачисляются в бюджет субъекта РФ).


Особое внимание было уделено штатному функционированию  зданий, их  техническому обслуживанию, а также обеспечению деятельности архивистов необходимыми орудиями производства. 

В рамках реализации Федерального закона от № - ФЗ 44 от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ГКУ КО ГАКО проводилась работа по подготовке документации для размещения заявок на проведение электронного аукциона для субъектов малого предпринимательства. Проведена работа по заключению контрактов на 2016 год по тепло- и энергоснабжению, водоснабжению и водоотведению, охране, телефонной связи, интернету, обслуживанию ОПС, вывозу ТБО, обслуживанию грузового лифта.

Всего за отчетный период по заявкам ГКУ КО ГАКО проведены 2 аукциона в электронной форме на оказание услуг по обеспечению вооружённой охраны помещений архива. 

В целях обеспечения сохранности зданий и сооружений, улучшения материально- технической базы, а также для оптимизации энергосбережения выполнены следующие мероприятия:

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Объем финансирования (тыс. рублей)

	
	
	2016 год

	1
	2
	3

	1
	Текущий ремонт приборов системы оптимизации теплопотребления
	- 

	2
	Проведение энергоаудита и составление энергетических паспортов зданий
	-

	3
	Замена преобразователей в тепловых узлах
	-

	4
	Обучение персонала
	3,9

	5
	Поверка манометров
	3,3

	6
	Замена оконных блоков
	399,0

	7
	Замена входных и межкомнатных дверей
	-

	8
	Ремонт служебных помещений и архивохранилищ
	-

	9
	Замена элементов отопительной системы
	-

	10
	Проектно-сметная документация на замену системы вентиляции и кондиционирования
	-

	11
	Текущее обслуживание теплоузла и приборов учета (поверка прибора учета тепловой энергии) 
	-

	12
	Проведение эксплуатационных испытаний электрооборудования и электрических сетей
	-

	13
	Замена электросчетчика и проверка трансформаторов
	-

	14
	Замена распределительных щитков
	-

	15
	Замеры параметров электрической сети
	-

	16
	Замена ламп накаливания на энергосберегающие
	-


Кроме того, в текущем году были проведены  дополнительно следующие мероприятия:

1.  Заключены контракты и договоры по коммунальному обслуживанию зданий архива, охране, обслуживанию ОПС. 

2. Заключены договоры на тревожную кнопку и ТО кнопки в обоих зданиях архива. 

3. Произведена покупка маркированной почтовой продукции, канцелярских товаров в малом объёме. 

4. Заключены договоры и проведено обучение ответственных за эксплуатацию ТЭУ (2 чел.), дежурного электрослесаря и лифтёра учреждения. 

5. Проведена поверка манометров системы отопления.

6. Проведены плановые инструктажи по охране труда, пожарной безопасности, подготовке неэлектротехнического персонала, охранно-пропускном режиме, охране труда при работе на персональном компьютере, инструктаж электрослесаря, дежурных слесарей в рамках должностных инструкций.

7. В 1 квартале еженедельно проводились субботники на прилегающей территории. 

8. Проводится дератизация помещений архива по пр. Ленина, 3-а.

9. Обслуживание и ремонт системы охранно-пожарной сигнализации проводились ежемесячно. Осуществлён ремонт системы видеонаблюдения в двух зданиях архива.

10.  Осуществлена поверка огнетушителей, экспертиза огнезащитной обработки сгораемых конструкций чердачного помещения в здании по пр. Ленина, 3-а. Проверена работоспособность пожарных кранов в зданиях, осуществлена перемотка пожарных рукавов.

11. Подготовлены контракты на 2017 год на поставку тепло- и электроэнергии, воды, вывоз ТБО, охрану, обслуживание тревожных кнопок.

Работники архива повышали квалификацию посредством участия в семинарах по повышению квалификации непосредственно на рабочем месте, а также обучаясь в сторонних организациях.

Информация о повышении квалификации, переподготовке и обучении сотрудников архива в 2016 году:

	№№ п/п
	Наименование программы
	Кол-во человек
	Место обучения
	Стоимость обучения

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проверка знаний ПТЭ ТЭУ
	2
	АНО ДПО Учебный центр «Кузбасс ЖКС»
	1600

	2
	Проверка руководителей и специалистов по курсу «Безопасная эксплуатация электроустановок потребителей»
	1
	АНО ДПО Учебный центр «Кузбасс ЖКС»
	2300

	3
	ГА ОУ ДПО КО  «Региональный центр подготовки персонала Тетраком» 
	1
	Повторная проверка знаний лифтеров
	-

	4
	Повышение квалификации в сфере закупок
	2
	Центр занятости населения
	-

	5
	Повышение квалификации по основным направлениям деятельности
	…
	ГКУ КО ГАКО
	-


В 2016 году традиционно осуществлялся комплекс мер по повышению готовности архивного учреждения к работе в режиме ЧС и ГО. В октябре прошла объектовая тренировка на предмет действия сотрудников при  террористической  угрозе. 

Во исполнение Федерального закона №152-ФЗ  от 27 июля 2006 года «О персональных данных», требований нормативных актов РФ в области защиты информации, письмом архивного управления от 05.02.2016 года,  в целях защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в 2016 году в  ГКУ КО ГАКО  были разработаны и введены в действие локальные  нормативные   акты, регламентирующие работу с персональными данными, в том числе определяющие условия и порядок доступа к информационным системам персональных данных, а также соблюдение требований конфиденциальности персональных данных: 
	№ п/п
	Наименование документа 

	1
	Приказ о назначении  ответственного за организацию обработки персональных данных и совершенствовании работы по организации обработки персональных данных в ГКУ КО ГАКО от 17.02.2016 № 09

	2
	Приказ о назначении администратора безопасности информационных систем в ГКУ КО ГАКО от 18.02.2016 № 10

	3
	Перечень должностей работников, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных,  утвержденный приказом  от 24.02.2016 № 11

	4
	Перечень должностей работников ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», имеющих допуск к обработке персональных данных, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, утвержденный приказом                               от 24.02.2016 № 11

	5
	Перечень лиц, осуществляющих обработку конфиденциальной информации либо имеющих право доступа к ней, утвержденный приказом  от 17.03.2016 № 20

	6
	Перечень помещений, предназначенных для обработки ПДн в ГКУ КО ГАКО,                                   утвержденный приказом  от 17.03.2016 № 20

	7
	Перечень информационных систем персональных данных, утвержденный приказом  от 24.02.2016 № 11

	8
	Перечни персональных данных, обрабатываемых в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области» в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с предоставлением государственных услуг и исполнением архивом своих функций,  утвержденные приказом  от 24.02.2016 № 11

	9


	Перечень мест хранения материальных носителей персональных данных Государственного казенного учреждения Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области», утвержденный приказом  от 17.03.2016 № 20

	10
	Перечень помещений, подлежащих обязательному опечатыванию с указанием должностных лиц, осуществляющих их сдачу под охрану и опечатывание ГКУ КО ГАКО, утвержденный приказом  от 21.03.2016 № 22

	11
	Список ответственных лиц ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», имеющих доступ в помещения, предназначенные для обработки персональных данных, утвержденный приказом  от 21.03.2016 № 22

	12
	Список сотрудников, ответственных за помещения ГКУ КО ГАКО, выполняющих свои обязанности в соответствие с Инструкцией работника, утвержденный приказом  от 23.03.2016 № 24

	13
	Перечень должностей сотрудников ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», допущенных к работе с крипто средствами, предназначенными для обеспечения безопасности персональных данных в информационных системах персональных данных,  утвержденный приказом  от 25.03.2016 № 28

	14
	Приказ о переустановке паролевой защиты от 28.03.2016  № 31

	15
	Приказ о назначении пользователей по ViPNet Client от 28.03.2016 № 32

	16
	Приказ о назначении ответственного за сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией; сохранение в тайне закрытых ключей электронной цифровой подписи и иной ключевой информации; соблюдение правил эксплуатации средств автоматизированного рабочего места по ViPNet Client от 28.03.2016 № 33

	17
	Приказ о создании комиссии по организации защиты персональных данных в ГКУ КО ГАКО от 31.03.2016 № 37

	18
	Правила обработки персональных данных в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», утвержденные приказом   от 24.02.2016 № 11

	19
	Правила обработки персональных данных без использования средств информатизации в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», утвержденные приказом   от  24.02.2016 № 11 

	20
	Порядок доступа работников ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области» в помещения, в которых ведется обработка персональных данных,  утвержденный приказом  от 24.02.2016 № 11

	21
	Правила печати и копирования конфиденциальных документов в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области»,  утвержденные приказом  от 24.02.2016 № 11

	22
	Правила работы в сетях общего доступа в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», утвержденные  приказом   от 24.02.2016 № 11

	23
	Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей, утвержденные  приказом  от 24.02.2016 № 11

	24
	Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами,  утвержденные  приказом  от 24.02.2016                  № 11

	25
	Правила работы с обезличенными данными,  утвержденные приказом  от 24.02.2016 № 11

	26
	Положение о порядке обработки и обеспечении безопасности персональных данных в ГКУ КО ГАКО, утвержденное  приказом  от 17.03.2016 № 20

	27
	Правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в ИСПДн,  утвержденные приказом  от 17.03.2016 № 20

	28
	Правила доступа к персональным данным, обрабатываемым без использования средств автоматизации,  утвержденные приказом  от 17.03.2016 № 20

	29
	Положение о порядке хранения и уничтожения персональных данных в Государственном казенном учреждении Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области»,  утвержденное  приказом от 23.03.2016 № 23

	30
	Инструкция работника, ответственного за помещение 
ГКУ КО ГАКО, утвержденная  приказом от 23.03.2016 № 24

	31
	Инструкция по ведению журнала учета однократного пропуска на территорию ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», утвержденная  приказом  от 24.03.2016 № 25

	32
	Должностная инструкция администратора безопасности информационных систем персональных данных Государственного казенного учреждения Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области», утвержденная  приказом  от 24.03.2016 № 26

	33
	Положение о порядке организации и проведении работ по защите конфиденциальной информации в Государственном казенном учреждении Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области», утвержденное  приказом от 25.03.2016 № 27

	34
	Инструкция по организации антивирусной защиты информационных систем персональных данных Государственного казенного учреждения Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области», утвержденная  приказом  от 25.03.2016 № 27

	35
	Инструкция по организации парольной защиты информационных систем персональных данных Государственного казенного учреждения Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области»,  утвержденная  приказом  от 25.03.2016 № 27

	36
	Инструкция по порядку обеспечения безопасности персональных данных при помощи крипто средств в Государственном казенном учреждении Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области», утвержденная  приказом  от 25.03.2016 № 27

	37
	Инструкция по порядку учета и хранению съемных носителей конфиденциальной информации (персональных данных) в Государственном казенном учреждении Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области», утвержденная  приказом от 25.03.2016 № 27

	38
	Инструкция о порядке резервирования и восстановления работоспособности технических средств и программного обеспечения, баз данных и средств защиты информации информационных систем персональных данных в Государственном казенном учреждении Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области»,  утвержденная  приказом  от 25.03.2016 № 27

	39
	Должностная инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных, обрабатываемых в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», утвержденная  приказом от 25.03.2016 № 28

	40
	Инструкция администратора средств криптографической защиты в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области»,  утвержденная  приказом от 25.03.2016 № 28

	41
	Инструкция пользователя средств криптографической защиты в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области»,  утвержденная  приказом от 25.03.2016 № 28

	42
	Инструкция работника ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области», участвующего в обработке персональных данных, утвержденная  приказом  от 25.03.2016 № 29

	43
	Инструкция о порядке проведения разбирательств по фактам несоблюдения условий использования средств защиты информации, утвержденная  приказом от 31.03.2016 № 34

	44
	Типовая форма на обработку персональных данных работников ГКУ КО ГАКО, утвержденная  приказом  от 31.03.2016  № 36

	45
	Типовая форма обязательства о неразглашении информации, содержащей персональные данные,  утвержденная  приказом от 31.03.2016  № 36

	46
	Типовая форма разъяснения субъекту (работнику) персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные, утвержденная  приказом от 31.03.2016  № 36

	47
	Типовая форма разъяснения субъекту (заявителю) персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные,  утвержденная  приказом от 31.03.2016  № 36

	48
	Положение о  комиссии по организации защиты персональных данных в ГКУ КО ГАКО,  утвержденное   приказом от 31.03.2016 № 34

	49
	Порядок проведения инструктажей по информационной безопасности в ГКУ КО ГАКО, утвержденный  приказом от 05.04.2016 № 38

	50
	Журнал учета обращений субъектов персональных данных (работников архива),  утвержденный  приказом  от 17.02.2016 № 09

	51
	Журнал учета предоставления персональных данных третьим лицам

	52
	Журнал учета обращений субъектов персональных данных о выполнении их законных прав при обработке персональных данных в ГКУ КО ГАКО

	53
	Журнал учета съемных носителей конфиденциальной информации (персональных данных)

	54
	Журнал регистрации рабочего времени сотрудников и учета выдачи ключей

	55
	Книга регистрации посетителей

	56
	Журнал учета ключевых носителей

	57
	Журнал учета сертифицированных  средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним

	58
	Журнал учета средств криптографической защиты информации

	59
	Журнал учета мероприятий по контрою над соблюдением режима защиты персональных данных

	60
	Журнал учета хранилищ, металлических шкафов и ключей от них

	61
	Журнал учета однократного пропуска на территорию ГКУ КО ГАКО, утвержденный  приказом  от 24.03.2016  № 25

	62
	Журнал проведения инструктажей по информационной безопасности в ГКУ КО ГАКО,  утвержденный  приказом  от 05.04.2016 № 38

	63
	Журнал учета резервного копирования и восстановления данных в ГКУ КО ГАКО

	64
	Журнал выдачи ключевых носителей

	65
	Журнал учета машинных носителей персональных данных

	66
	Журнал учета паролей персональных компьютеров

	67
	План мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных, обрабатываемых в ГКУ КО ГАКО,  утвержденный  приказом  от 31.03.2016 № 35

	68
	Схема расположения ИСПДн относительно границ контролируемой зоны

от 20.08.2013

	69
	Топологические схемы ИСПДн, функционирующие в ГКУ КО ГАКО

от 20.08.2013



Размещена на официальном сайте ГКУ КО ГАКО  политика оператора в отношении  обработки персональных данных, утвержденная приказом от  24.02.2016 № 11. 

В отчетный период  финансовая деятельность архива была проверена контролирующими органами власти.


Ведомственный контроль


В соответствии со ст.100 Федерального закона от 05 апреля 2013 года  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», регламентом проведения архивным управлением Кемеровской области ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения государственных нужд Кемеровской области, приказами архивного управления Кемеровской области от 14.12.2015 № 70, от 15.02.2016 № 05, комиссией архивного управления Кемеровской области с 14.03.2016 по 23.03.2016 было  проведено мероприятие ведомственного контроля по вопросам соблюдения законодательства ФЗ – 44.

Проверка проводилась путем анализа документов, изучения информации в ЕИС, выборочного просмотра результатов исполнения заключенных контрактов.

Для осуществления закупок товаров, работ услуг в архиве приказом директора от 13.04.2014г. № 02 работает контрактный управляющий ( заместитель директора по АХР Бочарова О.А.), утверждена должностная инструкция контрактного управляющего. Приказом директора архива от 20.01.2015г. № 03 для организации приемки товаров, работ, услуг, а также для проведения экспертизы результатов  исполнения контрактов создана единая комиссия в составе 5 человек.  При осуществлении закупок товаров, работ, услуг соблюдаются запреты и ограничения, установленные законодательством РФ.  Приоритетным методом обоснования цен заключаемых контрактов является метод сопоставимых  рыночных цен. 

В течение проверяемого периода архивом были запланированы и проведены четыре процедуры с установлением ограничения участия в определении поставщика только для субъектов малого предпринимательства:

-оказание услуг физической охраны объектов на 2015г.;

-установка противопожарных дверей;

-поставка бытовой химии;

-оказание услуг физической охраны объектов на 2016г.

В течение проверяемого периода заключено 53 договора/контракта на сумму 4219 тыс.руб.

Из них по результатам запроса котировок заключен один договор; два договора заключены по результатам несостоявшихся электронных аукционов по п.25 ч.1 ст 93 44-ФЗ.

Нарушений законодательства в указанной сфере за проверяемый период не установлено.

На основании приказа архивного управления Кемеровской области от 04.03.2016г. № 12 была проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности архива в части исполнения  бюджетной сметы, правильности расходования средств  по кодам  КОСГУ, правильности учета операций по поступлению и выбытию нефинансовых активов, операций по счету «Касса», учета расчетов с подотчетными лицами, учета расчетов с поставщиками и подрядчиками, бюджетной отчетности. 

Нарушений  финансово-хозяйственной деятельности  и  нецелевого использования средств областного бюджета не установлено. 

Рекомендации по организации бюджетного учета и приведение в соответствие учетной политики учтены.

        В ГКУ КО ГАКО внутренний финансовый контроль осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: директор, его заместители; главный бухгалтер, бухгалтер-кассир; юрисконсульт; иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

      Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в учетной политике архива. 

      Документальные выездные проверки в учреждении не проводились

Коллектив принимал участие  в расширенных заседаниях ЭПК и коллегии архивного управления Кемеровской области, НМС ЗСФО с сообщениями по следующей тематике: 

- О состоянии архивного дела в организациях-источниках комплектования (по итогам паспортизации архивов организаций);

- О состоянии работы по обеспечению сохранности документов АФ РФ и других архивных документов в организациях- источниках комплектования (департамент молодежной политики и спорта (на кол-гии), департамент жилищно - коммунального и дорожного комплекса(на кол-гии), департамент охраны здоровья населения КО (на ЭПК), ГАУК «Кемеровский областной театр кукол имени Аркадия Гайдара»);

- О работе исполнительных органов власти КО по обеспечению сохранности архивных документов, образующихся в процессе их деятельности и подведомственных им учреждениях;

- О ходе работы по составлению путеводителя по фондам ГКУ КО ГАКО;

- О проверке наличия и состояния архивных документов в ГКУ КО ГАКО, Часть 2.; 

- О некоторых аспектах  деятельности  ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области» по формированию гражданской позиции у подрастающего поколения; 

- О ходе выполнения графиков согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи дел на государственное хранение на 2016 год;

- О  работе ЭМК ГКУ КО ГАКО;

- О сборнике документов «Культурно-историческое наследие Кузбасса», Часть 2.


Объемы плановых заданий 2016 года ГКУ КО ГАКО выполнены полностью. Достижение конкретных результатов деятельности учреждения стало возможным благодаря профессиональной заинтересованности архивистов.

По сравнению с 2015 годом возросли объемы работ по выдаче дел пользователям из фонда пользования (электронных образов документов), по проверке наличия и состояния дел, документов, по согласованию номенклатур дел организаций, по подготовке и проведению выставок.  

2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации. 

Новые помещения КГУ КО ГАКО в 2016 году в эксплуатацию не вводились, новое оборудование систем оповещения и пожаротушения, сигнализации не монтировалось, протяженность архивных полок осталась прежней, поэтому показатели пятого раздела остались прежними. Площадь помещений, оснащенных современными системами пожарной сигнализации, охранной сигнализации составляет – 4 149 кв.м. Протяженность архивных полок составляет 21 772 пог.м .Степень загруженности архивохранилищ составляет около  98 %.

В целях обеспечения условий для сохранности документов:

- усилен контроль за соблюдением нормативных требований по организации хранения документов, в том числе выдачи документов из архивохранилищ, а также их перемещения из одного помещения в другое. В 2016 году сотрудникам архива было выдано для работы  30 951 ед. хр. (из них в здании по адресу:  пр. Ленина, 3 «а» - 13 265 ед. хр., в здании по адресу:  ул. Красная,7 – 17 686 ед. хр.); 

- исследователям в читальные залы – 5 587 ед. хр. (из них в здании по адресу:                 пр. Ленина, 3 «а» - 2 529 ед. хр., в здании по адресу:  ул. Красная, 7 – 3 058 ед. хр.); 

- во временное пользование организациям – 56 ед. хр. 

- фонда пользования для исследователей – 1775 ед. хр. (в том числе Фотофонда, опись № 8 в объеме 1 251 ед. хр. 

- фонда пользования для сотрудников – 1 592 ед. хр. 

Всего пользователям для работы выдано  – 39 961 ед. хр. (на 679 ед. хр. больше,  чем в  2015 г. 

- осуществлялся контроль температурно-влажностного режима хранения документов, обеспечено качественное заполнение всех основных и вспомогательных учетных документов архивохранилища, внесены изменения в 141 пофондовый топографический указатель и 56 постеллажных топографических указателя; 

В 2016 год по плану цикличной проверки наличия и состояния архивных документов было запланировано проверить – 35 028 ед. хр. с индексом «Р». В результате всего фондов с индексом «Р» было проверено 181 фонд (Р-13,Р-31,Р-38,Р-71,Р-77,Р-79,Р-97,Р-122,Р-124,Р-126,Р-140,Р-146,Р-148,Р-153,Р-155,Р-157,Р-162,Р-163,Р-177,Р-189,Р-190,Р-192,Р-193, Р-229,Р-232,Р-237,Р-253,Р-271,Р-316,Р-322,Р-359,Р-375,Р-390,Р-395,Р-412,Р-421,Р-480, Р-660,Р-868,Р-892,Р-994, Р-419,Р-435,Р-439,Р-441,Р-448,Р-449,Р-481,Р-492,

Р-512,Р-514,Р-517,Р-521,Р-541,Р-547,Р-558,Р-572,Р-577,Р-537,Р-548,Р-553,Р-561,Р-564,Р-568,Р-575,Р-582,Р-597,Р-599,Р-605,Р-608,Р-609,Р-625,Р-637,Р-663,Р-665,Р-667,

Р-669,Р-670,Р-672,Р-682,Р-683,Р-688,Р-694,Р-713,Р-723,Р-724,Р-728,Р-729,Р-735,Р-738,Р-744,Р-748,Р-763,Р-768,Р-780,Р-781,Р-796,Р-797,Р-798,Р-799,Р-800,Р-801,Р-806,

Р-820,Р-821,Р-824,Р-827,Р-838,Р-841,Р-842,Р-844,Р-865,Р-885,Р-886,Р-894,Р-896,Р-898,Р-903,Р-912,Р-914,Р-921,Р-929,Р-939,Р-940,Р-941,Р-942,Р-946,Р-949,Р-950,Р-959,

Р-964,Р-975,Р-977,Р-979,Р-985,Р-987,Р-995,Р-996,Р-997,Р-998,Р-1012,Р-1013,Р-1014,

Р-1029,Р-1030,Р-1033,Р-1043,Р-1045,Р-1047,Р-1055,Р-1066,Р-1067,Р-1071,Р-1072,Р-1075,Р-1076,Р-1079,Р-1084,Р-1090,Р-1093,Р-1098,Р-1104,Р-1107,Р-1108,Р-1114,Р-1117,Р-1118,Р-1120,Р-1122,Р-1126,Р-1129,Р-1139,Р-1148,Р-1150,Р-1155,Р-1209,Р-1315,Р-1332,Р-1351,Р-1461) с общим количеством единиц хранения – 55 177. 

Из них 3 фонда на 3 127 ед. хр. были проверены вне плана в результате текущих видов работ.

Проверку наличия и состояния прошли - 181 фонд с индексом «Р» с общим количеством единиц хранения – 55 177, описей - 302.

В 2016 году вне плана цикличной поверки наличия и состояния архивных документов было проверено 272 фонда с индексом «П» (архивохранилища  №№ 4,5) - (П-17,П-23,П-38,П-41,П-42,П-44,П-47,П-59,П-72,П-92,П-93,П-94,П-95,П-96,П-97,П-98,П-99,П-100,П-101,П-102,П-103,П-104,П-105,П-106,П-134,П-153,П-154,П-155,П-164,П-165,П-166,П-168,П-169,П-170,П-171,П-172,

П-173,П-174,П-175,П-176,П-177,П-178,П-179,П-180,П-181,П-182,П-183,П-184,П-185,П-186,П-187,П-188,П-189,П-190,П-191,П-192,П-193,П-194,П-195,П-196,П-212,

П-213,П-214,П-224,П-227,П-229,П-232,П-234,П-235,П-236,П-244,П-246,П-247,П-294,П-335,П-407,П-408,П-410,П-412,П-413,П-415,П-417,П-198,П-199,П-200,П-201,

П-202,П-203,П-204,П-205,П-207,П-209,П-210,П-211,П-215,П-216,П-217,П-218,П-219,П-220,П-221,П-222,П-225,П-230,П-243,П-249,П-254,П-255,П-256,П-262,П-263,

П-264,П-265,П-266,П-267,П-268,П-269,П-270,П-271,П-272,П-273,П-274,П-275,П-276,П-277,П-278,П-279,П-280,П-281,П-282,П-283,П-284,П-285,П-286,П-287,П-288,

П-289,П-290,П-291,П-292,П-293,П-295,П-296,П-297,П-298,П-299,П-300,П-301,П-302,П-303,П-304,П-305,П-306,П-307,П-308,П-318,П-324,П-325,П-329,П-336,П-338,

П-352,П-353,П-356,П-361,П-362,П-363,П-364,П-365,П-366,П-371,П-372,П-374,П-375,П-376,П-377,П-378,П-381,П-382,П-394,П-396,П-403,П-414,П-416,П-418,П-419,

П-420,П-421,П-849,П-850,П-851,П-852,П-1668,П-1669,П-1670,П-1671,П-1672,П-1673,П-1674,П-1675,П-1676,П-1677,П-1678,П-1679,П-1680,П-1681,П-1682,П-1683,П-1684,П-1685,П-1686,П-1687,П-1688,П-1689,П-1690,П-1691,П-1692,П-1693,П-1694,П-1695,П-1696,П-1697,П-1698,П-1699,П-1700,П-1701,П-1702,П-1703,П-1704,П-1705,П-1706,П-1707,П-1708,П-1709,П-1710,П-1711,П-1712,П-1716,П-1717,П-1718,П-1719,П-1720,П-1721,П-1722,П-1723,П-1724,П-1725,П-1726,П-1727,П-1728,П-1729,П-1730,П-1866,П-1867,П-1868,П-1869,П-2500,П-2518,П-2521,П-2522,П-2523,П-2524,П-2525,П-2526,П-2527,П-2528,П-2804,П-2805,П-2806,П-2807,П-2808,П-2809).

Также в результате текущих видов работ  было проверено два фонда полностью - П-90,оп1. – 293 ед. хр., П-91, оп.1.-196 ед. хр. А из фонда П-75 было проверено пять описей (оп.1,2,7,8,42) на 1930 ед. хр.

Проверено 274 фондов с индексом «П» с общим количеством единиц хранения – 28 520 ед. хр. по 369 описям.

За 2016 год было проверено: 455 фондов, 83 697 ед. хр., 671 опись. 

Особое внимание  уделялось оформлению актов, являющихся основанием для внесения изменений в учетные документы. Продолжена практика опечатывания коробов. Опечатано – 3 548 коробов (опечатываются не только короба после проверки наличия, но и после приема документов, перекартонирования, картонирования).


В ходе проверки наличия документов с целью улучшения условий хранения дел посредством обновления первичных средств хранения (архивных коробок), было перекартонировано 9 713 ед. хр., обновлено 6 793 ярлыков. При приеме на госхранение все документы картонировались, кроме того картонировались дела, возвращенные после реставрации, картонировались документы, упорядоченные сотрудниками архива  - всего закартонировано 11 584 ед. хранения.

Продолжалась работа по реставрации документов фондов -60, Д-34, Д-44.. отреставрировано 170 единиц хранения / 17 689 листов (стр. 101, гр.1, дополнение к ней статформы № 1).
По состоянию на 01.01.2017 г. в реставрации нуждаются 6 479 ед. хр. Согласно данным реестра учета физического состояния дел и итогам сплошной проверки наличия дел в ГКУ КО ГАКО на 01.01.2016 г. требовали реставрации 6 277 ед. хр. В течение года объем уменьшился на 170 ед. хр. и увеличился на 372 ед. хр.,которые были выявлены в процессе проверки наличия и состояния документов на бумажной основе и других работ, в т. ч. при подготовке дел к оцифровке.
Подвергнуто физико – химической и технической обработке  силами сотрудников четырех отделов архива – 5927 ед. хр. (в их числе: дезинфекции 925 листа/ 12 дел  (в т.ч. подшивка и ремонт), ремонту документов на бумажной основе без расшивки -53 ед. хр,  ремонту документов, переплету и подшивке 5862 ед. хр.

Особое внимание уделялось вспомогательному учету, ведению  электронного реестра учета документов, нуждающихся в реставрации, реестру учета проверки наличия и состояния дел, документов.

Силами сотрудников архива было обеспылено 43 587 коробов (из них в архивохранилищах в здании по ул. Красная, 7 -  39 046 коробов, в здании по пр. Ленина, 3а – 4 541 короб).
Составлены и ведутся Реестры учета цикличной проверки наличия и  физического состояния дел фондов с индексом «Р», «П», «Д».

Работа по государственному учету документов АФ проводилась в соответствии с Регламентом государственного учета документов, а также Порядком и Схемой учета архивных документов в ГКУ КО ГАКО, утвержденных приказом директора ГКУ КО ГАКО от 02.09.2011 г. №27.

В целях осуществления мер по совершенствованию государственного учета в традиционном и автоматизированном режиме, качественному ведению комплекса взаимосвязанных основных и вспомогательных учетных документов:

- проводился комплексный и своевременный централизованный учет всех изменений в составе и объеме фондов, обеспечено в течение отчетного года качественное выполнение работ по учету новых поступлений, ведению всех учетных форм. Составлен Паспорт ГКУ КО ГАКО на 1 января 2017 г., проводилась выверка комплекта учетных документов отдельных фондов, включенных в план проверки наличия и состояния дел, устранялись ошибки, изменения вносились на основе актов, служебных записок. При паспортизации были учтены количественные показатели, получившиеся в результате текущих изменений в объеме фондов в результате сверки наличия, реставрации, переработки описей. Велись в электронном виде указатели к фондам, электронные паспорта архивохранилищ, вспомогательные реестры описей, имеющих в своем составе только документы по личному составу, личного происхождения на бумажной основе, фотодокументов, НТД;

- в целях контроля работ по розыску необнаруженных ед.хр. проверены картотеки необнаруженных единиц хранения , информация по числящимся в них ед.хр. переносится  в электронный журнал.

· с индексом «П» фондов, (произведена фактическая проверка 22 ед.хр. на местах), в результате 22 ед.хр. внесены в электронный журнал учета необнаруженных единиц хранения.  

· С индексом «Р» фондов  по картотеке числится 327 ед.хр., начата проверка их фактического наличия.

- продолжалась целевая работа по уточнению названий учреждений – фондообразователей. Вопросы уточнения в  названиях фондов решались попутно в процессе проведения нескольких видов работ: при заполнении БД «АФ», при оформлении приема документов на госхранение, в процессе выверки учетных форм, при составлении характеристик фондов к Путеводителю. В течение 2016 года уточнены названия 50 фондов;

- осуществлялось ведение автоматизированного государственного учета АФ РФ путем заполнения ПК «АФ», включено в течение года:

- 10  карточек фонда, на 01.01.2017 г. в БД «АФ» - 4 226 фондов, всего в ГКУ КО «ГАКО» на 01.01.2017 г. числится по паспортным данным 4 231 фонда (строка 301, графа 1, 2 с примечанием статформы № 1 по госархивам), (в БД «АФ» не внесено 5 карточки фондов);

- 21 карточек описей, а по состоянию на 01.01.2017 г. в БД «АФ» внесено – 8599 карточек;
– 2669 карточек единиц хранения, а по состоянию на 01.01.2017 г. в БД «АФ» внесено – 151 146 ед.хр. Кроме того, в ГКУ КО ГАКО велась БД «Фотокаталог», поэтому в статформе ст. 302, гр. 1,2. через дробь суммированы показатели введенных ед.хр. двух БД: БД «АФ» и БД «Фотокаталог». 
Информация о заполнении ПК АФ по состоянию на 31.12.2016 г.

ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области»
	№ п/п
	Показатель
	ПК АФ
введено
	Показатели по паспорту архива на 01.01.2017
	% заполнения, по отношению к паспорту

	
	
	всего
	за 2016 год
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1
	Фонды
	4 226
	10
	4 231
	99,8%

	2
	Описи
	8 599
	21
	9 326
	92,2%

	3
	Единицы хранения, в том числе:
	151 146
	2669
	1 393 814
	10,8 %

	3.1
	управленческая документация
	149600
	2669
	1 335 643
	11,2%

	3.2
	по личному составу
	1 350
	0
	30 591
	4,4%

	3.3
	личного происхождения
	196
	0
	10 471
	1,9%

	3.4
	НТД
	0
	0
	3 785
	0%

	3.5
	фотодокументы
	0
	0
	10 563
	0%


Общий объем ПК АФ – 4, 98 Гб;


- осуществлялась  работа по рассекречиванию документов, по  результатам оформлены экспертные заключения. Работа выполнялась в соответствии с Перечнем архивных документов, планируемых к рассмотрению на предмет возможного рассекречивания в 2016 году и представляемым на согласование Межведомственной экспертной комиссией Кемеровской области по рассекречиванию архивных документов. 

В 2016 году были оформлены результаты рассекречивания на 2 419 ед.хр.по фондам, прошедшим процедуру снятия грифа в 2015 г.: 

· П-75 «Кемеровский областной комитет КПСС» за 1943-1981 гг., 

· П – 90 «Кемеровский промышленный областной комитет КПСС» за 1962-1964 гг., 

· П – 91 «Кемеровский сельский областной комитет КПСС» за 1962-1965 гг.

Полностью просмотрены на предмет рассекречивания и оформлены по установленным формам экспертные заключения  и перечни дел ГКУ КО ГАКО по 11 описям (П-1, оп.1.,4 за 1920-1940 гг.; П-15, оп.6,6а,7,8,9,10,11 за 1922-1965 гг., П-75, оп.9,10 за 1961-1970 гг.), на 2 487 ед.хр., из них: 2 327 ед.хр. рассекречены полностью, 85 ед.хр. рассекречены, но ограничены в доступе, 74 ед.хр. не подлежали рассекречиванию (ведомости и лицевые счета), 1 ед.хр. не рассекречена (информация направлена в Межведомственную комиссию).

Подготовлена плановая документация по рассекречиванию фондов с индексом «П» на 2017 год.

- уделялось особое внимание выверке объемных показателей фондов, учетные формы (акты, лист фонда, итоговая запись к описи) которых могут содержать ошибки в заполнении и не дают сбалансированных объемных показателей: с индексом «П» - фонды горкомов и райкомов, первичных организаций (1 фонда), с индексом «Р»  (45). Всего выверка учетной документации была сделана на 46 фондов. Составлено 34 акта об обнаружении и о технических ошибках. В целом, в результате текущих изменений в объеме фондов (сверки наличия, реставрации, переработки и усовершенствования описей) произошло увеличение в объеме единиц хранения на 652 ед.хр., уменьшение в объеме на 165 ед.хр., всего количество единиц хранения увеличилось в результате текущих изменений на 487 ед.хр (УД);

- продолжался прием документов на государственное хранение.

За 2016 год на госучет поставлено:

11 новых фондов, из них: 

Управленческой документации – 10 фондов

Р-1456 – Некоммерческое партнерство «Союз теплоэнергетиков Кемеровской области»;



Р-1457 – Государственное образовательное учреждение дополнительного образования Областной Дом техники начального профессионального образования (ГОУ ДО Областной Дом техники начального профессионального образования);

Р-1458 – Государственное учреждение культуры Кемеровской области «Дом художников» (ГУК КО «Дом художников»);

Р-1459 – Государственная лицензионно-аттестационная служба Кемеровской области;

Р-1460 – Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Сибирский политехнический техникум»; 

Р-1461 – Агентство лесного хозяйства по Кемеровской области;

Р-1462 – Фонд имущества Кемеровской области «Кузбассфонд»;

Р-1464 – ГБУЗ КО особого типа «Кемеровское областное клиническое бюро судебно-медицинской экспертизы»;

Р-1465 – Областная специализированная детско-юношеская школа олимпийского резерва по легкой атлетике
Р-1466 – Комитет по управлению государственным имуществом Кемеровской области.
Научно-технической документации – 1 фонд
Р-1463 – Фонд-коллекция геолого-маркшейдерских документов ликвидированных шахт;

32 описи, из них:

- УД-14;

- Л/С-3;


-Л/П на бум. основе – 1;

-НТД-13;

-фото-1;

Выбыло в результате текущих видов работ 4 описи (УД).

В результате поступления на госучет взято всего: 11 584 ед.хр, в их числе:

- УД – 3679 

-Л/С- 148;

-Л/П на бум. основе – 1602;

-НТД – 5955;

-ФОТО – 200.

Все изменения внесены в учетные формы.


Страховой фонд в ГКУ КО ГАКО на документы на бумажной основе и фотодокументы создан в предыдущие годы на 5740 ед.хр. в объеме 301482 кадра. Создание страхового фонда и фонда пользования на микрофишах в 2016 году не планировалось и не проводилось, поэтому показатель «количество дел, подлежащих страховому копированию» не изменился и по состоянию на 01.01.2016 г., составляет 363760 ед.хр. (строка 103, графа 7 статформы № 1 по госархивам). В «Страховой фонд» вошли документы следующих фондов: П-75 «Кемеровский областной комитет КПСС», П-90 «Кемеровский промышленный областной комитет КПСС», П - 91 «Кемеровский сельский областной комитет КПСС», Р-790 «Кемеровский облисполком».

Фонд пользования в ГКУ КО создается в форме электронных копий документов, которые записываются на электронный носитель – диск (ед.хр.). Ведутся все необходимые документы учета ФП: акты, описи, книга поступлений, реестр описей, лист фонда пользования. За 2016 год в ПФ поступило 1 ед.хр., а по состоянию на 01.01.2017 г – 1 299 ед.хр. ФП.

В 2016 году продолжалась работа по выявлению уникальных и особо ценных документов. Просмотрено 560 ед.хр. описи №1 фонда Д-60 «Коллекция церковных метрических книг». Все просмотренные дела содержат особо ценные документы. На выявленные документы в 2017 году будет составлена опись особо ценных дел. Так как описания  ОЦД не было, то по состоянию на 01.01.2017 г. в Паспорте показатель остается прежним – 773 ед.хр. ОЦД.

Уникальных документов выявлено не было, показатель не изменился

 (строка 303, графа 1, 2 с примечанием статформы № 1 по госархивам).

3. Формирование Архивного Фонда Российской Федерации.
В 2016 году путем обеспечения постоянного, качественного контроля за сохранением и формированием документального комплекса организаций-источников комплектования и своевременной подготовки документов к передаче на госхранение было продолжено формирование Архивного Фонда Российской Федерации. 

В этой связи были подготовлены к передаче на госхранение 11 584 ед.хр:
· 36679 ед.хр. управленческой документации

· 148 ед.хр. л/с

· 1602 ед.хр. личного происхождения на бумажной основе  

· 5955 ед.хр. фотодокументов ( от организаций)

· 229 ед.хр. научно-технической документации

Держателям фондов была оказана методическая помощь.
Сотрудники отдела комплектования проводили индивидуальные консультации специалистов (архивариусов и делопроизводителей) организаций как на территории архива, так и  в архивах организаций, кроме того общение с организациями происходило в режиме онлайн. Всего дано консультаций - 3569, в том числе общение с организациями и оказание консультативно – методической помощи по вопросам делопроизводства и работы ведомственного архива осуществлялось через электронную почту, за год было отправлено 1286 консультативных  письма. Так, в октябре 2016 года было подготовлено информационное письмо для организаций источников – комплектования (от 26.10.2016 г. № 226). Данное письмо было составлено в связи с участившимися вопросами по процессу приема-передачи документов на госхранение в ГКУ КО ГАКО. Приложением к данному письму были составлены разъяснения по данному вопросу.

Кроме того, сотрудниками отдела комплектования была разработана форма анкеты «Уровень удовлетворенности оказанием услуг по направлениям деятельности отдела комплектования ГКУ КО ГАКО». 
В отчетный период были подготовлены:

 к согласованию с ЭПК архивного управления: -

· 50 номенклатур дел – 26 247 позиций, из них 20 номенклатур дел федеральных организаций – 18 491 позиций; 

·      1 инструкция по делопроизводству;

· 8 123 ед. хр. по личному составу (98 описей, годовых разделов);

· 13 положений о постоянно действующей экспертной комиссии; 

· 1 положение об архиве организации;

· 1 положение о ЦЭК

· 7 актов о необнаружении документов, пути розыска которых исчерпаны, на 21 ед. хр.;

· 13 актов об описании документов на 38 ед.хр.; 

- к утверждению ЭПК архивного управления:

· 5820 ед.хр. управленческой документации (106 описей, годовых разделов описей);

· 198 ед.хр. НТД (4 описи, годовых разделов);

· 261 ед.хр. фотодокументы (5 описей);

· 777 ед.хр. личного происхождения (3 описи);

Особое внимание уделялось ведению Списков. 

Включены в список организаций – источников комплектования 3 организации: 

1. ГБОУ СПО «Кемеровский аграрный техникум им. Г.П. Левина» (28.01.2016)

2. Государственный орган «Уполномоченный по правам ребенка в Кемеровской области» (26.05.2016)

3. ГКУ КО «Кемеровский центр содействия переселению соотечественников» (28.07.216)

Исключены из списка организаций – источников комплектования 3 организации: 

1. ГКУ КО «Кузбасс-Баланс» (25.02.2016)

2. Филиал акционерного коммерческого Сберегательного банка РФ (ОАО) Кемеровской отделение №8615 (28.04.20016) 

3. Кузбасское отделение – структурное подразделение Западно – Сибирской железной дороги – филиала ОАО «РЖД» (28.04.20016)

Причины исключения – не формируют самостоятельных документальных комплексов, реорганизации.

Всего по состоянию на 01.01.2017 года в Списке № 1 – 163 организации

Были заключены 2 соглашения об оказании услуг практической, консультативной и методической помощи по делопроизводству и архивному делу с федеральными организациями: 

1. Территориальный орган Федеральной службы по надзору  в сфере здравоохранения по Кемеровской области (04.04.2016 г.) 

2. УФПС Кемеровской области – филиал ФГУП «Почта России» (01.11.2016 г.)

Таким образом, по состоянию на декабрь 2016 года в список возможных организаций – источников комплектования включено 40 федеральных организаций. 


Заключено 4 договора с физическими лицами:

· Раппопорт Матвей Семенович (договор от 24.03.2016 г.)

· Чеснокова Ольга Аркадьевна (дочь Верховцевой Зинаиды Прокофьевны,  договор от 05.05.2016 г.).

· Естамонова Зоя Николаевна - член  Союза журналистов, Союза писателей, Союза художников, заслуженный работник культуры России (договор от 22.09.2016 г.)

· Еременко Лилия Александровна – вдова члена Союза писателей России В.С. Еременко (договор от 22.12.2016 г.) 

Всего по состоянию на 01.01.2017 в Списке № 2 -  64 держателя фондов ЛП.

В декабре 2015 г. составлен плановый документ по работе отдела комплектования: график НТО документов, представления номенклатур дел и описей дел постоянного хранения и по личному составу организаций-источников комплектования ГКУ  КО «Государственный архив Кемеровской области», а также передачи документов постоянного хранения на госхранение на 2016 год (согласован ЭПК архивного управления, протокол № 1 от 28.01.2016 г.). В график включено 27 организаций.
По графику было утверждено и согласовано:

· номенклатур дел – 2

· описей управленческой документации – 20

· описей дел по личному составу – 19

· от организаций, включенных в график, поступило – 784 ед.хр. 

Обобщенная информация о выполнении Графика научно–технической обработки документов, представления номенклатур дел и описей дел постоянного хранения и по личному составу организаций-источников комплектования Государственного казенного учреждения Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области», а также передачи документов постоянного хранения на государственное хранение на 2016 г. в сравнении с 2013– 2016 гг. представлена ниже в Таблице:

	
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	
	кол-во органи-заций 
	в %
	кол-во

 органи-

заций
	в %
	кол-во

органи-

заций
	в %
	кол-во

органи-

заций
	в %

	Количество организаций, включенных в График 
	48
	100
	20
	100
	27
	100
	27
	100

	Организации, которые полностью выполнили обязательства по графику
	20
	42
	8
	40
	12
	45
	7
	26

	Организации, которые частично выполнили обязательства по графику
	28
	58
	12
	60
	15
	55
	20
	74


В четвертом квартале проведена паспортизация архивов организаций, письма с формой паспорта были разосланы в организации по Списку № 1, всего отправлено 108электронных писем (от 26.10.2016 г. № 225), не направлялись письма общественным и политическим организациям, профсоюзам, организациям, находящимся на стадии ликвидации (реорганизации). Получено 105 паспортов. 

Показатели состояния хранения документов в организациях - источниках комплектования представлены в Таблице:

	Показатели
	Обл.
	Част.
	Всего

	Кол-во ед.хр. 

пост. срока хранения в организациях
	37999
	2373
	40372

	Кол-во ед.хр. 

по л\с в организациях
	123784
	15885
	139669

	Крайние даты документов п\х
	1956 – 2013
	2001 – 2013 
	1956-2013

	Образуется в год постоянного срока хранения
	3955
	236
	4191

	Образуется в год по личному составу
	5763
	1231
	6994  

	Наличие помещений под хранилища (организ.)
	80
	6
	86

	Кол-во штатных работников
	33
	6
	39



В течение года  специалистами госархива проводились  обучающие семинары – совещания в организациях- источниках комплектования:

5 мая 2016 года - в ГБУЗ КО «Кемеровский областной медицинский информационно-аналитический центр» проведён семинар по теме «Разработка и практическое применение номенклатуры дел». В рамках семинара были освещены вопросы: определение сроков хранения документов, заводимых в учреждении, составление и утверждение номенклатуры дел, оформление итоговой записи о категориях и количестве дел, заведенных в году. Семинар посетили руководство и заведующие структурных подразделений учреждения. Для семинара был подготовлен раздаточный материал с примерами оформления документов и схемами работы с ними. В завершении семинара сотрудники ГКУ КО ГАКО ответили на вопросы, заданные слушателями. 

31 августа  - в Территориальном фонде обязательного медицинского страхования Кемеровской области проведён семинар по теме «Номенклатура дел. Разработка, внедрение и использование». В рамках семинара были освещены вопросы: определение сроков хранения документов, заводимых в учреждении, составление и утверждение номенклатуры дел, формирование дел в текущем делопроизводстве структурных подразделений, передача дел в ведомственный архив. Семинар посетили заведующие структурных подразделений и руководители филиалов учреждения. В завершении семинара сотрудники ГКУ КО ГАКО ответили на вопросы, заданные слушателями.

12 октября  - в Главном финансовом управлении Кемеровской области прошёл семинар по теме «Организация работы по формированию, учету и обеспечению сохранности документов ведомственного архива». В рамках семинара были освещены вопросы: нормативно-правовые основы работы ведомственного архива, составление и утверждение номенклатуры дел, формирование дел в текущем делопроизводстве, экспертиза ценности и научно-техническая обработка документов, выделение документов к уничтожению с истекшими сроками хранения.

На семинаре присутствовало 85 специалистов, руководителей структурных подразделений.  
4. Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов.

Эффективность использования архивных документов зависит от качественного научно-справочного аппарата госархива. 

В отчетный период продолжалась работа по следующим направлениям.

Каталогизация архивных документов. 

Продолжена работа по ведению:

-  каталога документов личного происхождения. 


Составлено 1417 карточек на 1601 ед.хр. фонда Р-1446 «Бедин В.И. – профессор, заслуженный работник культуры РФ». Карточки проиндексированы по тематическому принципу и влиты в каталог.  Фонд каталогизируется впервые;


- каталога фотодокументов. Составлены карточки на поступившие фотодокументы 3 фондов 
(Р-650 «ГАКО», Р-830 «ОАО Кемеровохимстрой» и Р-1446 «Бедин В.И.» – 162 карточки/ 230 ед.хр.) Фонд Р-830 «ОАО Кемеровохимстрой» каталогизируется впервые. Все карточки проиндексированы по тематическому принципу и влиты в каталог;


- каталога НТД. Составлены 212 карточек на поступившие в 2016 г. 229 ед.хр НТД фондов Р-1160 «Кемеровогорпроект» и Р-1447 «ГПКО «ГлавУКС». Фонд Р-1447 закаталогизирован впервые. Все карточки проиндексированы по тематическому принципу и влиты в каталог НТД ;


- тематического каталога. Составлено 62 карточки на 65 ед. хр. фондов Р-18 «Кемеровский горисполком», Р-27 «Кузнецкий окрздравотдел», Р-62 «Барзасский райисполком», Р-64 «Горношорский райисполком», Р-77 «Тяжинский райисполком», Р-177 «Трест «Кемеровоуголь», Р-373 «Кузнецкий райисполком», Р-591 «Кемеровский областной комитет по радиовещанию и телевидению», Р-790 «Кемеровский облисполком», Р-797 «Кемеровский облплан». Карточки составлены сотрудниками отдела ИПС и отдела информации на документы, выявленные в ходе подготовки выставок, Путеводителя, исполнения запросов. Все карточки проиндексированы по тематическому принципу и влиты в тематический каталог;

Всего в 2016 году:

- Закаталогизировано 2125 ед.хр.: 1666 ед.хр на бумажной основе, 230 ед.хр фотодокументов, 229 ед.хр. НТД;

- Составлено 1853 карточки: на документы на бумажной основе 1479 карточек, на фотодокументы – 162 карточка, на НТД – 212 карточек;

- Включено в каталоги – 1853 карточки.

3 фонда закаталогизированы впервые.

В картотеку «Анализ и учет состояния НСА к архивным документам ГКУ КО ГАКО» включено 10 карточек по вновь поступившим фондам за 2016 г., в 4 карточки внесены изменения (по фондам, описи в которых были переработаны или усовершенствованы) .

Усовершенствование и переработка описей дел постоянного хранения. 


В отчетный период переработаны:

- опись № 2 ( дел постоянного срока хранения, картографические материалы лесных угодий Кемеровской области), Р - 979 Кемеровское управление лесами , за 1948-2000. В ходе переработки уточнены заголовки ед.хр, крайние даты дел, проведена замена обложек, в опись включены сформированные из россыпи 188 ед.хр., старая включена в состав новой. Составлена новая опись на 336 ед. хр.

- описи № 3, 3д. за 2004-2007 гг, фонда Р - 979 «Кемеровское управление лесами». В ходе переработки уточнены заголовки ед.хр, крайние даты дел, проведена замена обложек, в опись включены сформированные из россыпи 20 ед.хр., уточнена принадлежность документов к фонду. В результате был открыт новый фонд Р-1461 – «Агентство лесного хозяйства по Кемеровской области» и из фонда Р- 979 были изъяты документы по двум описям. Составлена новая опись на 151 е.хр.

- опись № 1 дел постоянного хранения фонда Р - 698 «Колхоз им. М. Горького Барзасского района Кемеровской области» за 1943, 1945-1949 гг. на 22 ед. хр. В описи было большое количество выбывших дел, дел с литерными номерами, заголовки некоторых единиц хранения были внесены в опись рукописно. В ходе работы были уточнены крайние даты дел и состав документов, количество листов в делах. Составлена новая опись № 1 на 23 ед. хр. (старая опись включена в состав новой под номером 23) за 
1943, 1945-1949 гг. К описи составлено предисловие и переводная таблица шифров.

- описи № 1, 1д. дел постоянного хранения фонда Р-1335 ГПКО «Кемеровское управление лесами» за 1984-1995, 1997-2010. В ходе переработки уточнены заголовки ед.хр, крайние даты дел, проведена замена обложек, в опись включены сформированные из россыпи 112 ед.хр., описи объединены в одну, старые включены в состав новой. Составлена новая опись на 661 ед. хр.

- описи № 1, 1д. дел постоянного хранения фонда Р-1351 «Объединенное главное управление природных ресурсов и охраны окружающей среды МПР России по Кемеровской области» за 2000-2004. В ходе переработки уточнены заголовки ед.хр, крайние даты дел, проведена замена обложек, в опись включены сформированные из россыпи 38 ед.хр., переформированы ед.хр, описи объединены в одну, старые включены в состав новой. Составлена новая опись на 236 ед. хр.

Проводилось усовершенствование описей:

- опись № 1 дел постоянного хранения ф. Р-414 «Старший контролер государственного контроля за расходованием и сохранностью хлебопродуктов по Кемеровской области Министерства государственного контроля» за 1946-1951 гг. в количестве 30 ед. хр. 

В ноябре 2015 года в процессе подготовки путеводителя по фондам Государственного архива Кемеровской области выявлено, что оформление описи не соответствует установленному правилами. Так в описи на 29 ед. хр. было всего несколько заголовков дел (к примеру, один заголовок на 
дд. №№ 1 – 9), не указано количество листов в единицах хранения и крайние даты документов.

Составлена новая опись № 1 на 30 ед. хр. (старая опись включена в состав новой под номером 30) за 1946-1951 гг. и предисловие. В процессе усовершенствования были уточнены крайние даты документов и количество листов ед. хр.; 

- опись № 1 ф. Р‑740 «Управление Анжеро-Судженской районной рабоче-крестьянской милиции».

В ходе составления путеводителя по фондам Государственного архива Кемеровской области были обнаружены существенные ошибки, допущенные при научно-технической обработке фонда. Единственное дело, входившее в фонд, называлось «Дело об организации отделения союза муниципальных работ на Анжеро-Судженских копях», то есть, судя по названию, содержало материалы не о милиции, а о профсоюзной организации. При этом дело состояло из двух обособленных групп документов; документы каждой группы были сначала сшиты между собой, а затем включены в одно дело. Материалы первой из этих групп имеют отношение к Анжерке, Судженке и Нарыму и представляют собой документы профессиональных союзов. Материалы второй группы представляют собой документы рабоче-крестьянской милиции, действовавшей не в районе Анжерки и Судженки, а на территории 5‑го района Кузнецкого уезда.

Дело было разделено на 2 ед.хр. Одно (документы о деятельности милиции) оставлено в фонде Р-740 (фонду было присвоено новое название - «Управление 5‑го района Кузнецкой уездной рабоче-крестьянской милиции»), второе (документы о деятельности профсоюза) включено в фонд исполнительного комитета Яйского районного Совета народных депутатов (фонд № Р‑61, опись № 1, дело № 1).

Составлена новая опись № 1 на 2 ед. хр. (старая опись включена в состав новой под номером 2) и историческая справка к фонду.

В результате переработки и усовершенствования в состав АФ РФ было включено 370 новых ед.хр., количество описей уменьшилось на четыре, открыта новая опись и новый фонд.  

Перевод архивных документов в электронную форму

В соответствии с государственной программой «Информационное общество Кузбасса» на 2014-2016 гг. и планом работы ГАКО по переводу архивных документов в электронную форму:

В 2016 году отсканировано:

- Документов на бумажном носителе - 1587 ед.хр. 231297 лист, 326379 файлов объемом 2583 ГБ (документы 4 фондов, 5 описей).

Полностью отсканированы документы 1 фонда (Р-1191 «Конфедерация труда Кузбасса»). В 2016 году отсканированы документы 3 описи этого фонда (плакаты), документы 1 и 2 описи были оцифрованы ранее.

Сканирование документов фонда Д-60 «Коллекция церковных метрических книг» было начато в 2013 г. (оп.2, оп. 3), в 2014 г. отсканированы документы 4 описи, в 2015 – документы 5 и 6 описи, в 2016 – часть документов 1 описи (560 из 900). Оцифровка документов этого фонда будет закончена в 2017 году (оставшиеся документы по 1 описи и документы 7 описи).

Продолжено начатое в 2015 г. сканирование документов фонда Р-18 «Исполком Кемеровского городского Совета». Отсканированы документы 5, 6 и частично 1 описи (302 из 985). Оцифровка документов этого фонда будет продолжена в 2017.

Закончена оцифровка документов 1 описи фонда Р-1239 «Органы управления ЗАГС». Документы 2 и 3 описи этого фонда будут оцифрованы в 2017 году.
Список документов на бумажном носителе, 

отсканированных в 2016 году

	№ фонда
	Название фонда
	№

описи
	К-во ед.хр.
	К-во листов
	К-во кадров
	Объем, ГБ

	Д-60
	Коллекция церковных метрических книг
	1
	560
	82877
	85679
	1000

	Р-18
	Исполком Кемеровского городского Совета
	6
	190
	20000
	52590
	383

	
	
	1
	302
	27800
	49431
	369

	Р-1239
	Органы управления ЗАГС
	1
	528
	100568
	138604
	829

	Р-1191
	Конфедерация труда Кузбасса
	3 (плакаты)
	7
	52
	75
	2

	Итого: 1587 ед.хр., 231297 листов, 326379 кадров (документы 4 фондов по 5 описям) объемом 2583 ГБ


Примечания

Д-60 оп. 1

Всего по описи 900 ед.хр., оставшиеся 340 ед.хр. будут отсканированы в 2017г.

Р-18 оп. 1

Всего по описи 985 ед.хр., оставшиеся 683 ед.хр. будут отсканированы в 2017 – 2018гг.

Все дела предварительно были подготовлены к сканированию: проверена нумерация листов, в отдельных случаях листы перенумерованы, пронумерованы все обороты, переоформлены листы -  заверители.  В делах  с  нечитаемым текстом либо при отсутствии фрагмента документа особенности фиксировались в итоговых записях. Вместе с документами сканировались обложка ед.хр. и лист - заверитель. Отредактированы эскизы образов путем их выравнивания, обрезания черной рамки, корректировки цветности и резкости изображения. Документы отсканированы, распознаны и  сохранены в двух форматах PDF, tiff с разрешением 300 dpi.

- Фотодокументов – 1569 ед.хр./2600 фотографий объемом 1900 МБ. (документы по 10 описям 4 фондов)

Из Перечня фотодокументов, планируемых к оцифровке в 2016 году, отсканировано 1564 ед.хр./2559 фотографий (документы по 8 описям 3 фондов). Позитивы фотофонда описи № 2 шахта «Дальние горы» и фотоальбом описи № 2 фонда Р-276 «Разрез «Красный брод» отсканированы сверх плана.

Список фотодокументов, отсканированных в 2016 г.

	№ фонда, название фонда
	№ описи, название описи
	К-во ед.хр.
	К-во образов
	Объем,

	1
	2
	3
	4
	5

	Фотофонд
	№ 3 позитивов; Редакция газеты «Кузбасс»
	376
	389
	

	
	№ 4 фотокомплектов
	197
	197
	

	
	№ 10 фотопозитивов по истории города Кемерово 
	215
	256
	

	
	№ 1 негативов П.Ф. Мельникова
	271
	333
	

	
	№ 1 диапозитивов (Комитет по телевидению и радиовещанию Кемеровского облисполкома
	453
	678
	

	
	№ 2 позитивов; шахта «Дальние горы»
	4
	4
	

	Р-212 Кемеровский коксохимический завод
	№ 7 фотоальбомов
	16
	660
	

	
	№ 8 цветных позитивов
	34
	34
	

	Р-276 Разрез «Красный брод»
	№ 2 фотоальбомов
	1
	37
	

	Р-1220 КОАО «Ортон»
	№2 фотоальбомов
	2
	25
	

	Итого: 1569 ед.хр./2600 фотографий (документы по 10 описям 4 фондов).


Всего в 2016 году отсканировано 3156 ед. хр. (328979 файлов объемом 2140 ГБ). 

Распознаны электронные образы 1020 ед.хр./148368 стр. Электронные образы рукописных документов и фотодокументов не распознаются.

В 2016 году в ЭБД «Фотокаталог» введены описания 1569 ед.хр. (2600 фотографий).

Всего в БД «Фотокаталог» введены описания на 4766 ед. хр. (8671 фотография). 

Продолжена работа по формированию ФП и НСА к нему. Составлена 1 опись ФП на 1 ед. хр./2170 ед.уч. 

Всего на 01.01.2017 отсканировано 11844 ед.хр., что составляет 1,8% от общего количества дел (с учетом принятых на хранение в 2016 г.), подлежащих оцифровке. 

Перевод описей в электронный формат. 

Отсканировано 1528 описей фондов с индексом «П» на 58048 ед.хр. (12737 стр.).

Заголовки  ед. хр. 2669, 21 описей занесены в БД АФ.

Всего переведено в электронный вид 1549 описей фондов с индексом «П» на 58146 ед.хр. 
Отсканировано 380 описей фондов с индексом «Р» на 51134 ед.хр. (6133 стр.), 176 предисловий, 90 исторических справки, 1 обзор.


Всего переведено в электронный вид 1929 описей на 109280 ед.хр. 
Всего на 01.01.2017 переведено в электронный вид 9298 описей, что составляет 100 % от общего объема описей.

Переданы инженеру по информатизации для включения в БД DOCUSHARE электронные образы 1900 описей, годовых разделов описей, 90 исторических справок, 176 предисловий.

Обобщенные показатели по созданию электронного фонда пользования

	На 01.01.2016
	За 2016 год
	На 01.01.2017

	Документы

	Подлежат оцифровке

660133 ед.хр.

Оцифровано

8688 ед.хр. (1,3%)
	Принято на хранение документов, подлежащих оцифровке

11207 ед.хр. (9405 УД; 200 фото; 1602 л/пр)

Оцифровано

3156 ед.хр. (1587 ед.хр. - документы на бумажном носителе; 1569 ед.хр. – фотодокументы)
	Подлежат оцифровке

671340 ед.хр.

Оцифровано

11844 ед.хр. (1,8%)

	Описи

	Подлежат оцифровке

9300 описей

Оцифровано

7369 описей (79,2%)

на 1108157 ед.хр.
	Принято

20 описей

Оцифровано

1929 описей

на 109280 ед.хр.
	Подлежат оцифровке

9298 описей

Оцифровано

9298 описей (99,5%)

на 1217437 ед.хр.


Обобщенные показатели  перевода архивных документов и 

научно-справочного аппарата к ним

в электронный вид в 2016 году

	Мероприятия
	ед. измерения
	показатель 

	1
	2
	3

	Запланировано перевести архивных документов  в электронный вид за 2016 год 
	фондов


	1

	
	описей


	1900

	
	ед. хр.


	3151

	Переведено в электронный вид 

за отчетный период
	фондов
	1



	
	описей
	1929

	
	описей дел в процентах от общего кол-ва описей, хранящихся в архиве
	20,7 %

	
	ед. хр.
	3156

	
	ед. хр. в процентах от общего кол-ва ед. хр., планируемых к оцифровке за год
	100 %

	
	кол-во ед. хр. (заголовков дел), включенных в электронные описи
	109280

	Переведено в электронный вид всего (по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом)
	Фондов


	37

	
	Описей
	9298

	
	описей дел в процентах от общего кол-ва описей, хранящихся в архиве
	100 %

	
	ед. хр.
	11844

	
	ед. хр. в процентах от общего кол-ва ед. хр., хранящихся в архиве (планируемых к оцифровке)
	1,8%

	
	кол-во ед. хр. (заголовков дел), включенных в электронные описи
	1217437

	Общий объем архивного фонда архива на 01.01.2017
	фондов
	4220

	
	описей
	9298

	
	ед. хр.
	1381743

(подлежат оцифровке 660133)


Ведение автоматизированного НСА.

В 2016 году продолжалось ведение как учетных, так и тематических баз данных. 

Количество учетных баз данных не изменилось, изменились показатели по их наполнению, на 01.01.2017 они следующие:

	Название БД
	Единица измерения
	На 01.01.2017 г.

	1
	2
	4

	Регистрация исследователей
	МБ
	853

	Регистрация тематических, социально-правовых запросов,  генеалогического и биографического характера 
	МБ
	4,9

	Учет каталогизации фондов и единиц хранения ГКУ КО ГАКО
	МБ
	0,25

	Анализ состава и учета НСА
	МБ
	1,2

	Архивный фонд версия 5.0
	МБ
	4 980

	Сведения ЦФК
	МБ
	2,3

	Источники комплектования
	МБ
	1,1

	Всего
	МБ
	5842,75


Особое внимание уделялось ведению тематических баз данных, в рамках информатизации ГКУ КО ГАКО продолжилось наполнение полнотекстовой версии программного продукта DOCU SHARE EXPRESS, БД «Фотокатолог»

	Сведения  о  ведении тематических  баз данных ГКУ КО ГАКО

по состоянию на 01.01.2017 г.

	№ п/п/
	Название тематической ЭБД
	Общий объем 
	Краткая аннотация

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	запись
	Мб
	

	1.
	Списки эвакуированных в            г. Кемерово. 1941-1942 гг.
	32524
	7,0
	Ф. И. О. эвакуированного (по алфавиту), отношение к главе семьи, место и год рождения, национальность, профессия и место жительства до эвакуации, место размещения в г. Кемерово, поисковые данные - № фонда, описи, ед. хр., лист



	2.
	Административно-территориальное деление Кузбасса
	117
	0,5
	Ссылки (№ фонда, его название, № описи, ед. хр., лист) на Указы Президиума ВС РСФСР, Постановления ВЦИК РСФСР, решения окрисполкома, крайисполкома, облисполкома по вопросам административно-территориального деления Кузбасса с 1920 г. по 2000 г. Представлены данные по 20 городам, 59 раб. поселкам, 38 районам области



	3.
	Кузбассовцы – участники русско-японской войны. 1904-1905 гг.
	89
	0,12
	ФИО, семейное положение, сведения о семье и имуществе, место проживания, возраст, дата призыва и дата возращения

поисковые данные - №№ фонда, описи, дела

В базу вводятся документы №     ф. Д-10



	4.
	Решения органов власти Кемеровской области
	3
	21,82
	Название органа власти, вид документа (решение постановление и т.д.), номер документа, дата, аннотация, рубрикатор, ключевые слова, сканированный вариант документа.

Поисковые данные - №№ фонда, описи, дела, листов.



	5.
	Указатель личных дел номенклатурных работников Кузбасса


	11092
	0,77
	ФИО номенклатурного работника, поисковые данные - №№ фонда, описи, дела



	6.
	Персональные карточки руководящих партийных работников Кемеровской области. 1943-1991 гг.


	2266
	0,3
	ФИО, даты рождения, место рождения, социальное происхождение, национальность, учебное учреждение, специальность, партстаж, фотография, этапы карьеры, участие в выборных органах, поисковые данные – фонд, опись, дело.

	7.
	Фотокаталог (новый)
	7640
	17900
	1. Альбомы – тематические папки, где расположены электронные копии фотодокументов.

2. Аннотации к фотодокументам и поисковые данные – 
№ фонда, описи, ед. хр., лист;

3. Информация  – заголовок, место съемки и дата, цветность, позитив/негатив, тематическая принадлежность фотодокумента и др.

	8.
	DOCU SHARE EXPRESS

	28458
	1070000
	Полнотекстовая БД, включающая переведенные в электронный формат описи и электронные копии документов, систематизированные по фондам.

	
	ВСЕГО
	82189

	1087930,51
	


Всего на 01.01.2017 в БД Docu Share включены электронные образы 7078 ед.хр. (документы по 55 описям 39 фондов).

В 2016 году в ЭБД «Фотокаталог» введены описания 1569 ед.хр. (2600 фотографии).

Всего в БД «Фотокаталог» введены описания на 4766 ед. хр. (8671 фотография). («Фотокаталог» был установлен 20.11.2014 г., конвертация описаний из старой базы не предусмотрена, электронные образы фотографий и аннотации к ним были занесены в БД заново).

Подготовка архивных справочников.

В соответствии с планом-проспектом и планом-графиком работы по подготовке Путеводителя по фондам ГКУ КО ГАКО, Часть 2, продолжена работа над путеводителем. Составлено 93 характеристики 93 фондов, включенных в разделы:

- Физическая культура. Спорт. Туризм – 13 фондов, 13 х-к.
Раздел сформирован полностью.

- Фонды-коллекции - 17 фондов, 17 х-к. Раздел сформирован полностью.

- Фонды личного происхождения – 63 фонда, 63 х-ки.

В рамках подготовки Путеводителя написаны исторические справки к 3 фондам - Р-228 «Ермаковский сельский совет», Р-237 «Кобылинский сельсовет», Р-399 «Гурьевский уездный военкомат».

Отредактированы и утверждены ЭМК ГКУ КО ГАКО (протоколы 
№ 1 от 15.01.2016, № 4 от 18.05.2016, № 8 от 19.09.2016, № 9 от 17.10.2016, № 10 от 17.11.2016) разделы «Государственная власть и государственное управление», «Органы контроля», «Органы суда, прокуратуры, адвокатуры, охраны правопорядка, юстиции, нотариата», «Транспорт», «Учреждения военного ведомства», «Общественно-политические организации» и «Экономическая деятельность и планирование».

 Дополнены 3 описательные статьи для Путеводителя по фондам, содержащим документы по личному составу государственных архивов Кемеровской области (т.о. информация, представленная в справочнике, актуальна на 01.02.2016). Справочник представлен в электронном варианте на сайте АУ КО.

Составлена 2 часть Тематического перечня документов: История Кемеровской области в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. 

Перечень составлен по заголовкам документов фонда - Р-790 «Исполнительный комитет Кемеровского областного Совета». В него включены все решения Кемеровского облисполкома, принятые начиная с 1943 года и заканчивая маем 1945 года. 

Документы систематизированы по тематическому принципу, а внутри тематических разделов – по хронологии. Перечень состоит из 29 разделов.

Структура Перечня соответствует ЕКДИ. 

Для всех включенных в Перечень документов указаны дата документа, его заголовок и поисковые данные – номер фонда, описи, дела, листа(ов). 
Всего в Перечень внесено 2307 описательных статей. К Перечню составлено оглавление и предисловие. Перечень утвержден ЭПК АУ КО (протокол от 24.11.2016 № 11). Электронный вариант Перечня представлен на сайте ГКУ КО ГАКО и включен в ПК DOCUSHARE.

Составлен и согласован с ЭПК АУ КО обзор фонда Р-1250 «Небогатов Михаил Александрович – поэт, член Союза писателей России (СССР), участника Великой Отечественной войны 1941-1945 гг»


В целях повышения уровня информированности общества, обеспечения постоянной связи с общественностью продолжалась работа по наполнению информацией официального сайта ГКУ КО ГАКО, адрес сайта не менялся – arhiv42.ru. Регулярно обновлялось содержание сайта, изменена структура ст. «Публикации» - создано четыре новых раздела: «Издания архива», «хронограф Кузбасса», «Статьи сотрудников архива», «Публикации исследователей».

Зарегистрировано: 13825 пользователей, 22 651 сеансов (визитов), 85978 просмотров страниц, доля новых посетителей составляет 98 % (стр. 401, гр.4 статформы №1) на наш электронный адрес поступило – 1252 запросов (показатель по сравнению с 2015 г. увеличился незначительно, на 100 пользователей). В стат. форму даем только показатели с Сайта ГКУ КО ГАКО. Кроме того, информационно наполняется Электронный архив ГКУ КО ГАКО, размещенный на Сайте архивного управления. 

В отчетный период продолжалась деятельность, направленная на использование и популяризацию архивных документов. Организовывались мероприятия как по инициативе архива в плановом и внеплановом порядке, так и по официальным обращениям организаций, а также в рамках реализации государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2016-2020 годы»

ГКУ КО ГАКО за 2016 проведены следующие мероприятия

Выставочная деятельность.

1.1. 17.02.2016 г. «Отряды молодости нашей» (к Всероссийскому дню ССО) (передвижн.) 

1.2. 08.03.2016 г. «Международный женский день 55 лет назад» (вирт.) 

1.3. 12.04. «Космические вахты Кузбасса» (стацион.)

1.4. 12.04. «Весна, покорившая космос» (вирт.)

1.5. 12.04. «Стал космос частью нашей жизни» (передв.)   

1.6. 28.04 «Документы рассказывают» (передв.)

1.7.  01.05. «Нам дороги эти позабыть нельзя» (вирт.) 

1.8. 17.05. «Космические вахты Кузбасса» (передвжн.) 

1.9. 22.06. «Война. Начало» (вирт.)

1.10. 23.06. «Кузбасс-фронту» (стацион.) 

1.11. 10.08. «Шахтерские судьбы» (передвжн.)

1.12.  «День шахтера» (вирт.)

1.13. 23.08. «Шахтерский труд во времени и людях» (стационар.)

1.14. 23.09. «История: Кемерово, кино» (передвижн.)

1.15. «История: Кемерово, кино» (вирт.) 

1.16. 30.09. «Личный фонд З.Г. Карпенко» (стационар.)

1.17. «Личный фонд З.Г. Карпенко» (вирт). 

1.18. «Михаил Небогатов в книгах, фотографиях и документах (1921-1990 гг.)». (передвижн.)

 1.19. «95 лет  со дня рождения М.А. Небогатова» (вирт.) 

 1.20. «О павших за Родину память храним» (передвижн.)

 1.21. «След в истории» (к 90-летию Н.С. Ермакова) (передвижн.)


По сравнению с 2015 годом показатель увеличился в 2 раза.

Из них: 4 стационарных выставки проводились в читальном зале госархива.


К 55-летию первого полета человека в космос была организована выставка «Космические вахты Кузбасса» (апрель). Экспозиция была посвящена этапам освоения человеком космического пространства периода 1957-1960 гг., были представлены документы, освещающие день 12 апреля 1961 года. Особый интерес представляли документальные материалы из фондов государственного архива Кемеровской области, рассказывающие о наших знаменитых земляках: летчиках-космонавтах – А.А. Леонове и Б.В. Волынове, заместителе министра здравоохранения СССР, Почетном гражданине Кемеровской области – Г.В. Сергееве. 


Архивные источники были дополнены вещественными предметами: коллекцией значков, марок на космическую тему.


Открыл выставку начальник архивного управления Кемеровской области Добрыдин С.Н. На открытии присутствовали: Сергеева Маргарита Александровна – супруга Сергеева Г.В., Лучшев ВП. – член Совета старейшин при Губернаторе Кемеровской области, Кравчук В.П. – заслуженный художник РФ, члены Кемеровского областного отделения «Союз писателей Кузбасса» общероссийской общественной организации «Союз писателей России», сотрудники Кемеровских архивов, музеев и библиотек, представители СМИ. 


22 июня в Государственном архиве Кемеровской области начала работу документальная выставка «Кузбасс-фронту». На выставке были представлены воспоминания о начале войны людей, чье детство пришлось на тяжелые военные годы 1941-1945 гг. Эти документы поступили на хранение в Государственный архив Кемеровской области благодаря областной акции «Память». 

Почетными гостями выставки стали: ветеран Великой Отечественной войны – Панчишин Я.М., члены городского Совета ветеранов войны и труда, председатель правления Кемеровского областного отделения «Российский союз бывших несовершеннолетних узников фашистских концлагерей» – Шураев А.Ф., Рудина Р.П., Заболотская К.А.,  первый заместитель начальника департамента социальной защиты населения Кемеровской области – Воронина Е.А., члены Союза писателей России – Донбай С.Л., Катков А.И.

Ко дню Шахтера 2016 г. подготовлена выставка документов «Шахтерский труд во времени и людях». На экспозиции было представлено около 120 документов и фотодокументов, большое количество памятных значков шахтерских городов и угольных предприятий Кузбасса, и фотодокументы, на которых запечатлены разные периоды развития угольной промышленности Кузбасса. В презентации выставки приняли участие: начальник архивного управления Кемеровской области – Добрыдин С.Н., полный кавалер знака «Шахтерская слава», Почетный гражданин Кемеровской области – Брагин В.Е., основатель шахтерской династии, полный кавалер знака «Шахтерская слава» - Дехтярук Г.А., представители совета ветеранов г. Кемерово, архивисты, ученые-историки, краеведы, представители учреждений культуры, педагоги, журналисты. 


 В  сентябре 2016 года в Государственном архиве Кемеровской области состоялось открытие выставки, посвященной 110-летию со дня рождения заслуженного деятеля науки РСФСР, доктора исторических наук, профессора, Почетного гражданина Кемеровской области Зинаиды Георгиевны Карпенко.

          На выставке были представлены документы из личного фонда Зинаиды Георгиевны, который поступил на госхранение в начале 1990-х гг. и включает в себя 799 ед. хр. за 1934-1991 гг. Среди документов подготовленные Зинаидой Георгиевной лекции, спецкурсы, учебные пособия, отложившиеся за годы  ее работы в качестве зав. кафедрой истории СССР Кемеровского пединститута (с 1974 г. – Кемеровского госуниверситета),  а также годовые планы работы кафедры и отчеты об их выполнении, характеристики на сотрудников кафедры, отчеты ГЭК об итогах и результатах государственных экзаменов.  Самыми интересными являются личные документы З.Г. Карпенко, характеризующие ее не как деятеля науки и коллегу, а как жену и мать, и раскрывающие ее повседневную жизнь, мысли и рассуждения. Из них представлены: записные книжки, личный дневник, фотоальбомы, переписка с родными и знакомыми. 
Всего: 21 выставка. Как головная организация архив организовал- 12 выставок; в т.ч. по обращениям органов власти -7

Инициативное информирование пользователей. 

В 2016 г. сотрудники отдела информации продолжили работу по инициативному информированию государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и граждан путем направления им информационных писем, связанных с юбилейными и памятными датами. В связи с этим были направлены информационные письма следующим организациям:

1.
Кемеровский областной художественный колледж (45 лет с начала деятельности)

2.
ООО «Яшкинский цемент» - 105 лет с момента вступления в строй первого в Сибири цементного завода – Яшкинского.

3.
ООО «Асфарма» - 75 лет со дня организации Анжеро-Судженского химико-фармацевтического завода.

4.
Главе Анжеро-Судженского городского округа – 120 лет копям Михельсона и шахте «Судженская», 110 лет Анжерскому машиностроительному  заводу, 70-лет стекольному заводу.

5.
Главе Гурьевского муниципального района – 290 лет селу Горскино, 235 лет Салаирскому руднику, 30 лет с момента образования Гурьевского района.

6.
Директору театра кукол им. А. Гайдара – 75 лет с момента начала работы Кемеровского областного театра кукол. В июне 1942 года ему был официально присвоен статус профессионального театра.

7.
Б.В. Бурмистрову – 55 лет с момента основания Кемеровской организации Союза писателей РСФСР, 75 лет со дня рождения Саулова А.П., 105 лет – Молостного Г.М.

8.
И.о. ректора Кемеровского технологического института пищевой промышленности Кирсанову М.П. – 45 лет со дня образования института.

9.
Председателю Кемеровского областного отделения «Союз художников России» Дрозду А.Н. – 70- лет с момента создания Кемеровского областного отделения союза художников РСФСР.

ВСЕГО: 9 писем.

Организация и проведение акций, встреч с общественностью, экскурсий, лекций, участие в семинарах и презентациях.

Все мероприятия, организованные архивом в 2016 г., проводились в соответствии с планом архива и на основании предварительных договоренностей с заинтересованными организациями.

В 2016 г. была продолжена работа с учащимися и студентами образовательных учреждений г. Кемерово и Кемеровской области. Так, для учащихся школ №41, №69, №62   были проведены архивные уроки на темы: «История Государственного архива Кемеровской области», «История семьи, рода, страны». В декабре для 8-х классов школы № 37 были проведены   архивные уроки, посвященные 75-летию битвы под Москвой. (всего 8 уроков, 106 чел.) 

Традиционно на базе госархива проводилась архивная практика для учащихся старших классов «Губернаторский многопрофильный лицей-интернат» (май), и    МБОУ г. Кемерово «Гимназия №41» (июнь). Для школьников были подготовлены обзорные экскурсии по архиву, составлен урок-беседа об архиве, на котором учащимся были продемонстрированы наиболее интересные документы из истории Кузбасса. В ходе практики ребята поработали с архивными документами и на их основе подготовили сообщения и доклады по истории Кемеровской области. В этом году темами для исследований стали: «История угольной промышленности Кузбасса в годы Великой Отечественной войны», «Рабочее движение в Кузбассе», «Развитие угольной промышленности Кемеровской области в послевоенный период», «История культурных учреждений города». 

Успешными и также традиционными стали производственные архивные практики для студентов Кемеровского государственного университета:  факультета политических наук и социологии (2 курс), факультета  истории и международных отношений (2 курс);  студентов Кемеровского государственного института культуры и искусств: направлений подготовки «Культурология», «Теория и история искусств»,  направления подготовки «Библиотечно-информационная деятельность»; учащихся Кемеровского горного техникума: специальность  «Делопроизводство». 

(Всего практик- 8\87 чел. ) 
Также сотрудники архива в 2016 году принимали участие в различных мероприятиях:

- в обсуждении плана-проспекта «Энциклопедия города Кемерово»;
- в церемонии открытия мемориального кабинета первого управляющего Кемеровской и Новокузнецкой епархией Высокопреосвященнейшего архиепископа Софрония (Будько) в Музее истории Православия на земле Кузнецкой;

- в праздновании 55-летия образования Российского фонда мира;

- в юбилейном мероприятии «Вся жизнь – поэзии родник», посвящённом 95-летию поэта Евгения Сергеевича Буравлёва, которое состоялось в Кемеровской областной библиотеке для детей и юношества;

- в открытии выставки «Как Россия прирастала Кузбассом»;

Выступили с докладом на видеоконференции, посвященной созданию региональных электронных коллекций и организованной при поддержке Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина; 

- приняли участие в презентациях: альманаха «Красная горка» (сотрудники подготовили два сообщения), книги Светлакова Ю.Я. «Таинственная Сибирь»;

- участвовали во встрече с городским Советом ветеранов;

-экскурсия в д. Марьевка (родина В.Д. Федорова)
Всего встреч – 10 (приняло участие 20 чел.)  



В апреле архив презентовал проект «Угол(ь) зрения» в Кемеровской областной библиотеке. 


В апреле 2016 года в Государственном архиве Кемеровской области состоялся мастер-класс для учащихся общеобразовательных школ города, посвященный изучению семейной истории. Специалисты архива и историки рассказали ребятам, с чего лучше начинать генеалогический поиск, какие источники можно и нужно использовать в различных архивах, какие методы построения семейного древа  существуют. (2 мастер-класса, 92 чел).


В июне 2016 г. в читальном зале Государственного архива Кемеровской области состоялось заседание «круглого стола» на тему: «Великая Отечественная война 1941-1945 гг. в документах Государственного архива Кемеровской области». Предметом обсуждения на заседании стали вопросы патриотического воспитания подрастающего поколения и современной молодежи через проведение мероприятий, освещающих историю Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. (1 круглый стол, 16 чел.). 

Специалистами архива проводились ознакомительные лекции, посвященные истории создания и деятельности Государственного архива Кемеровской области, для следующих образовательных учреждений:

1.  МБОУ «Гимназии № 41» 

2.  ГБНОУ «Губернаторский многопрофильный лицей-интернат» 

3. Учащиеся МБНОУ «Городской классический лицей» (2 лекции) 

4.  ФГБОУ ВПО «Кемеровский государственный университет» (2 лекции) 

5.ФГБОУ ВПО<< Кемеровский Государственный университет культуры и искусств >>(3 лекции)

6.  «Кемеровский горный техникум» 


В декабре 2016 г. было проведено 5 занятий со школьниками Кемеровской обл. в рамках областной туристско-краеведческой конференции «Живи, Кузнецкая земля!» по теме: «Использование архивных документов при восстановлении истории семьи».  

Всего: 16 / 200 чел.

Всего: 

- архивных практик - 8, 

- лекций, уроков, бесед, встреч с общественностью- 34, 

- презентаций-3

Приняли участие в этих мероприятиях – 519 человек.

В 2016 г. архивистами были также организованы и проведены тематические экскурсии по архиву и по документальным выставкам. ВСЕГО: 61 экскурсий, 1295 чел. (из них посетило выставки 785 человек)

Использование документов средствами массовой информации 

Использование документов СМИ осуществляется путём подготовки статей для периодических изданий, радио, телевидения. 

В 2016 г. были подготовлены статьи в различных печатных органах (газеты, журналы, альманахи):

1. Журнал «ТЭК и ресурсы Кузбасса» 

2. Газета «Кузбасс» 

3. Газета «Наши земляки»

4. Альманах «Красная горка» 

5. «Огни Кузбасса» 

6. Научно-популярный журнал КемГУ «Наука и точка»

7. Бюллетень «Архивы Кузбасса»  

 Темы статей:  «Отдельные страницы истории Гурьевского металлургического завода (к 200-летию основания), «Некоторые вопросы истории Кольчугинской новостройки в Кузбассе», «Страницы жизни чемпиона (к 80-летию В.Д. Мартемьянова), «Суровый край-героические люди», «Актриса Анна Людвиговна Струсь: жизненный и творческий путь».

Кроме того, архивисты подготовили статьи для бюллетеня «Архивы Кузбасса».                                                                                                                                                                                                                                                                             



Всего: 25 статей. 

В 2016 г. архивисты продолжили сотрудничество с журналистами телевидения и радио. Неоднократно принимали участие в радио эфирах следующих передач:
 «Дела житейские» (радио России – Кузбасс):

- «Моя родословная»;

«Новое утро» (радио России – Кузбасс):

- «10 марта – день архивов»; 

- «День памяти и скорби»;

- «Кино в Кузбассе»;

- «О Буравлеве Е.С»;

- «О Небогатове М.А.»;

- «Эвакогоспитали в Кузбассе».

Корреспонденты радио России – Кузбасс, Радио «Кузбасс-ФМ» освещали информационные мероприятия архива, приуроченные к памятным датам региона. Так, в апреле открытию выставки «Космические вахты Кузбасса» было посвящено 3 радиопередачи.

Кроме того, две радиопередачи были посвящены акции «Память», одна радиопередача – выставке «Нам дороги эти позабыть нельзя». 

Два эфира радиопередачи были посвящены мастер-классу в архиве по составлению родословной. 

Также освещались следующие документальные выставки:

-  «Шахтерский труд во времени и людях»;

- «История: Кемерово, кино».

ИТОГО:  20 радиосюжетов.  

Сотрудники архива приглашались в студии на прямые эфиры: канал СТС на программу «Включайся».  

В 2016 году тележурналисты освещали все документальные выставки, организованные госархивом, например, об открытии выставки «Космические вахты Кузбасса» (5 телесюжетов), выставки «Кузбасс-фронту» (3 телесюжета), открытие выставки «Космические вахты Кузбасса» в г. Полысаево. (1 сюжет).   

В 2016 году Государственный архив Кемеровской области совместно с каналом «СТС-Кузбасс» и  «ГТРК Кузбасс» подготовил материал для документального фильма о шахтерах Кузбасса.  

В день Победы- 9 мая вышел телесюжет, подготовленный по материалам Государственного архива Кемеровской области (1 телесюжет).

Ко дню Российской печати 13 января канал ГТРК Кузбасс показал сюжет по документам архива.  (1 телесюжет).

Также выходили телесюжеты, посвященные значимым событиям для нашей области:

  - «День космонавтики» (4 телесюжета);

  - «День рождения В.И. Ленина » (1 телесюжет);

- «День памяти и скорби» (1 телесюжет);

- «День шахтера» (3 телесюжета).

Всего телесюжетов – 23; радиоэфиров: 20 (всего-43).

Сводная таблица

ИНФОРМАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ГКУ КО ГАКО ЗА 2015 год

	Название мероприятия
	 кол-во мероприятий
	кол-во мероприятий

(архив головная)
	кол-во мер.

СФ  №1, ст. 401, гр.1
	кол-во мер.

СФ  №1, ст. 401, примечание (архив в кач гол. по обращению органов власти)

	1
	2
	
	3
	4

	выставки
	21
	12
	12                       
	7            

	презентации
	3
	1
	3
	-

	семинар
	1
	-
	1
	-

	сайты/разд
	4
	4
	4
	-

	конференц
	3
	-
	3
	-

	хронограф
	1
	1
	1
	-

	статьи
	32
	21 
	32
	10

	уроки, лекции, беседы, кругл. стол, встр. с обществ
	34
	13
	34
	13

	экскурсии
	61
	52
	61
	30

	акция 
	1
	1
	1
	1

	 архивные практики
	8
	8
	8
	-

	теле - радио сюжеты
	43
	8
	43
	8

	ИТОГО
	212
	121
	203
	69


Работа читальных залов архива

Деятельность читальных залов архива, безусловно, имеет важное значение: это использование документов в научных, социально-культурных, исторических целях учеными- историками, студентами и другими категориями пользователей, интересующимися историей своего края. В целях оказания помощи в подборе документов и в работе над ними пользователям читальных залов предоставляется большой справочный аппарат информационно-поисковой системы, имеющийся в госархиве. 

В 2016 году читальные залы посетило 303 человека (1310 посещений). По требованиям исследователей из хранилищ было выдано 6 913 ед. хр., 1 456 описей. На каждого нового исследователя в читальном зале заведено 51 личное дело. 

Наиболее востребованной темой в читальном зале архива остается история семьи, исследование родословной. Далее идет история возникновения городов и малых сел Кузбасса.  

Также исследователи работали по темам:

- история Кемеровской области в годы ВОВ (1941-1945 гг.);

- история и развитие угольных предприятий Кузбасса;

- угольная промышленность Кузбасса в годы ВОВ (1941-1945 гг.).

Информация по тематике исследований в читальных залах ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области»

	Тема
	Количество обращений к теме (чел) 

	
	2014
	2015 
	2016

	История Кузбасса, населенных пунктов
	5
	10
	2

	Кузбасс в годы ВОВ
	3
	-
	2

	Угольная промышленность
	4
	11
	4

	История предприятий и учреждений
	10
	9
	3

	Строительство
	6
	-
	-

	Образование
	4
	8
	-

	Здравоохранение
	--
	-
	-

	Спорт
	--
	-
	1

	Труд и занятость
	--
	5
	1

	Население
	2
	6
	1

	История СМИ
	3
	-
	-

	История религии
	5
	-
	2

	Генеалогия (родословные)
	28
	34
	25


В соответствии с правилами учёт количества исследователей, числа посещений ими архива ведётся в журнале регистрации исследователей и их личных дел, журнале регистрации посещений читального зала. Учёт исследователей и тематика исследований ведётся на карточках. В 2016 г. в читальных залах архива было составлено 82 тематических и алфавитных карточек. В читальном зале ведётся также и база данных исследователей. 

Исполнение запросов

Исполнение социально-правовых и тематических запросов, поступающих в госархив – это одно из сложных и ответственных направлений в работе отдела. В 2016 г. в архив поступило и зарегистрировано 3 729 обращений  социально-правового характера и 2 207 тематических запроса, из них в 2016 г. число запросов генеалогического и биографического характера составило 173 (в 2014 – 90, 2015- 154). 
 Как и в предыдущие годы, большое количество граждан обращается в архив для получения сведений, связанных с земельной собственностью. Растёт количество запросов биографического, генеалогического характера.  

 Количество запросов  повышенной сложности, требующих просмотра большого объема документов, также не сокращается. Например, по сравнению  с  2015 годом увеличилось кол-во обращений по размеру страховых выплат почти вдвое. Осложняется ситуация и тем, что в архив всё чаще стали обращаться судебные органы, прокуратура, поэтому сроки исполнения сокращаются до 7 дней, многие запросы по содержанию сложные, часто архивистам приходится уточнять смысл запроса, делать телефонные звонки, на это также тратится большое количество времени. 
Из общего числа тематических запросов с положительным результатом по документам архива  исполнено – 1 331, с отрицательным – 567, 

с уточнениями и рекомендациями – 309 запросов. 

Социально-правовых запросов, связанных с обеспечением прав и законных интересов граждан, поступило и зарегистрировано 3 729, из них запросов, поступивших из Пенсионного фонда РФ по сети - 663. Количество исполненных запросов составило: 3 729, из них с положительным результатом-1 088. 

Всего запросов поступило 5 936, исполнено с положительным результатом  2419.

Сводная таблица

Исполнение запросов в Государственном архиве Кемеровской области за 2016 г.

	Виды запросов
	Всего поступило 
	Всего исполнено 
	Исполнено с положительным результатом 
	Перешло на 2016 год 
	Кол-во обращений исполнено с нарушением срока 

	Тематические 
	2 207
	2 207
	1 331
	-
	-

	Социально-правового характера, из них:
	3 729
	3 729
	1 088
	-
	-

	-по договорам накопительного личного страхования
	43

( в 2015-25)
	43
	16
	-
	-

	- запросы поступившие по электронной почте

(на Сайт )
	1252
	1252
	385
	
	

	-запросы, поступившие из Пенсионного фонда РФ по сети
	663

(в 2015 – 213)
	663
	117
	-
	-

	-запросы, поступившие из Пенсионного фонда РФ в традиционном виде 
	441

(в 2015 -421)
	 441
	130
	_
	-

	- запросы поступившие от органов власти, правоохранительных и судебных органов.
	564
	564
	214
	-
	-

	Жалобы 
	-
	-
	-
	-
	-


В госархиве функционирует приёмная по работе с обращениями граждан, где приём граждан осуществляет специалист высокой категории, работа проводится в установленной форме в соответствии с российским законодательством.

В 2016 г. количество посетителей архива составило 8 600 человек (2015 -7200 человек), из них получили консультации -1 744. 

5. Научно-исследовательская и методическая работа. Повышение квалификации.

 
Научно-исследовательская деятельность ГКУ КО «ГАКО» в 2016 г. осуществлялась в соответствии с планом научно-исследовательской работы госархива. 
Сотрудники архива приняли участие во всероссийских и межрегиональных научных конференциях с публикациями:

- Один из первых профессоров Кемеровского горного института Р.Л. Мюллер ;

- «Князев и другие (к вопросу о судьбе фигурантов «мышиного дела») 

- «Основные этапы истории Кемеровского ОАО «Кузбассэлектромотор» в документах ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области» 
 Приняли участие в заседании Научно-методического совета архивных учреждений Сибирского федерального округа в г. Барнауле:

- «О некоторых аспектах по формированию гражданской позиции у подрастающего поколения» (Сапурина Л.И.) 

В апреле на базе Государственного университета проходила ежегодная апрельская  конференция студентов КемГУ. Сотрудники архива приняли участие в работе конференции с докладами:

- Личные дела руководителей лагерей военнопленных и интернированных и вышестоящего отдела областного УНКВД-УМВД в фондах Государственного архива Кемеровской области.  

- Перевод документов Государственного архива Кемеровской области в электронный вид как одно из условий обеспечения их сохранности и эффективного использования.

Всего: 2 конференции, сотрудниками ГАКО подготовлено 6 научных статей.
В отчетный период был подготовлен тематический перечень - «История Кемеровской области в годы Великой Отечественной войны». (1941-1945 гг.) Часть II. 

Тематический перечень подготовлен в электронном варианте и размещен на официальном сайте ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области». 

Неотъемлемой частью научно-публикаторской и исследовательской  деятельности госархива является создание Хронографа Кузбасса. В 2016 г. был подготовлен  к изданию Хронограф Кузбасса на 2017 год. Хронограф Кузбасса на 2017 год размещен в электронном виде на официальных сайтах Архивного управления Кемеровской области и ГКУ КО «Государственный архив


Составлен обзор фонда Р-1250 «Небогатов Михаил Александрович - поэт, член Союза писателей России (СССР), участник Великой Отечественной войны 1941–1945 гг.».

В 2016 году ЭМК архива работала в соответствии с планом работы комиссии  на 2016 год.

(Отчет прилагается.).


В плановом порядке в отделах госархива проходили занятия по повышению квалификации сотрудников. Всего  - 17 занятий. Рассматривались наиболее актуальные темы, связанные с практическим выполнением основных видов работ.

Директор  архива                                                                           Л.И. Сапурина.

10.01.2017 г.

Исполнитель: С.В. Измайлова.

